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Uber ClScode

ClScode ist eine datenbankbasierte Lé6sung zum Codieren von offenen Fragen, mit der Texte aus
Marktforschungsstudien ohne 6értliche oder zeitliche Einschrankungen von einer unbegrenzten Anzahl
von Codierern parallel Giber das Internet bearbeitet werden kénnen. Die hierarchische Verwaltung des
gesamten Projektes erfolgt dabei zentral tber ein Online-Interface, sodass samtliche notwendigen
Einstellungen wie beispielsweise Erweiterungen des Codeplans in Echtzeit genutzt werden kénnen.
Die vergebenen Codes werden bei jedem Zeilenwechsel online in die Datenbank geschrieben,
zusatzliches Speichern der Arbeit ist daher nicht notwendig.

Das Programm ist nach Bedarf individuell konfigurierbar und kann den Bedurfnissen des jeweiligen
Projektes einfach und schnell angepasst werden. Dabei stehen umfangreiche Funktionen z. B. zum
Sortieren der Antworten oder zum Filtern von Inhalten zur Verfligung.

Administration

Die Administration der Codierprojekte einschlief3lich der Codiererverwaltung erfolgt bequem lber ein
Webinterface. CIScode:admin ist Bestandteil von CISnet, der Online-Plattform von IfaD. Uber
ClIScode:admin verwalten Sie alle Codierer, nehmen Projektzuweisungen vor, legen Zugriffsrechte
und Exportrechte fest, starten bzw. beenden die Codierung und vieles mehr.

Um einem Codierer ein Codierprojekt zuweisen zu kdnnen, werden die Codierer als ersten Schritt in
ClIScode:admin angelegt. Samtliche Angaben kénnen jederzeit editiert werden. Sie entscheiden,
welcher Codierer fir das gewahlte Projekt welche Rechte zur Vergabe von Codes und zur
Bearbeitung des Codeplans erhalt. Einschrankungen beziglich bestimmter Fragen sind hierbei
problemlos mdglich.

Installation

ClIScode wird als Ubliche Windows-Installationsdatei frei zur Verfligung gestellt. Zur Arbeit mit
ClIScode ist eine Anmeldung am CISnet-Server erforderlich.

Fir die Verwendung unter anderen Betriebssystemen sind gewisse Voraussetzungen erforderlich, wie
z.B. die Installation von Windows neben Mac OS mit Hilfe der Apple-Software Bootcamp oder die
Installation einer Virtualisierungssoftware wie Parallels Desktop oder VirtualBox.

Zur Installation von ClScode klicken Sie mit der linken Maustaste doppelt auf die Installationsdatei und
folgen dann den Anweisungen auf dem Bildschirm. Fir projektspezifische Unterlagen benétigt
ClIScode ein eigenes Verzeichnis, das Sie wahrend der Installation frei wahlen kédnnen. In diesem
Verzeichnis finden Sie beispielsweise die exportierten Codeplane im Excel-Format.
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ClScode starten

m  Starten Sie CIScode mit einem Doppelklick auf das Programmsymbol.
= Klicken Sie mit der linken Maustaste auf den runden Start-Button oben links und wahlen Sie den
Menlpunkt Projekt auswahlen. Alternativ kdnnen Sie ein Projekt aus der Liste der zuletzt
geoffneten Projekte auswahlen.
Y W o 8 i
Basis Codieren / Erfassen Navigation @
=l : v/ iRty e = = e ‘&
i Abe S PN = = iyl i
' = VSelelmon: Textanalyse Anzeige —~ Schnell-Codierung Filter Markierung Codeplan

) 3 ClScode - Unbenannt - o x
(7]}
Zuletzt verwendet Te: ABE >a = j E 3 >4
1 Clscade Demo (IfaD) - [Online(LT)] i . e xeme || 2| an e
Anzeige Schnell-Codierung Filter Markierung Codeplan
|

= Geben Sie lhre Zugangsdaten aus ClScode:admin ein.

Coduerer Login i
Zugangsdaten
URAL hitpe /A cisnel igen.desL 7 -
Firma Beispee] GmbH

Berntoer hemmesbesmann

Paswor senns

| Speche:n | Laschen
Prcogy veswmniden

[ ok | Abbrechen |
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Die Adresse des ClScode-Servers (URL) lautet https://cisnet.igsn.de/Lx

Das "x" in der oben angegeben Adresse tauschen Sie gegen die Nummer |hrer Lizenz aus.

Bei Testzugangen oder fir Projekte, die im Auftrag von IfaD bearbeitet werden, handelt es sich
um L1.Die Firma ist der Kurzname des Lizenznehmers. Bei Testzugangen oder fiir Projekte, die
im Auftrag von IfaD bearbeitet werden, tragen Sie hier IfaD ein.

Der Benutzer ist der unter CIScode:admin als Login eingetragene Codierer.

Das Passwort wird ebenfalls unter CIScode:admin verwaltet.

Klicken Sie bei Bedarf auf Speichern.

Bestatigen Sie die Eingabe mit OK.

Projekt auswahlen

Wahlen Sie die Gruppe und das Projekt aus.

Sofern sichergestellt sein muss, dass direkt nach dem Programmestart alle Interviewdaten sofort in
ClIScode verfugbar sind, kann dies durch Auswahl der Option Sicherstellen, dass alle Daten
importiert sind eingestellt werden (anderenfalls werden die Befragungsdaten innerhalb einiger
Sekunden nach Programmstart in mehreren Abschnitten nachgeladen, bis alle Daten vollstandig
zur Verfiigung stehen).

Bestatigen Sie die Eingabe mit Projekt auswahlen.

Projeitauswahl

Guppe [EH
s

Projekt  Kalfee

Sicherstellen, dass ale Daten mporbiert sind.

[ Abbrechen [ Projekt auswahien

5
L 5 LS '\ A
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Auswahl der zu bearbeitenden Fragen/ Datensatze

Beginn der Bearbeitung tiber den Menlpunkt offene Fragen am linken oberen Bildrand.

= - T — F
N i > T — > - CIScode - [CIScode_Demo_2014] e E=Sfel™ X

—  Basis Codieren / Erfassen Navigation (7]

=1 ettt ancio ABg == * .o

Abe < . Ab = = g iy

lektion Textanalyse Anzeige Schnell-Codierung Filter Markierung Codeplan

Das Auswahlfenster Auswahl zu bearbeitender Datensétze wird angezeigt.

Auswahl zu kcarbeitender Datensitze: (IScode_Dema_2014 -
— - | [ - .
Tragenmmer Computernummer Incerview - Datum Auswah - Statst
bearbeiten nur Znzeigen Anzahl Interviews: 200
10.1: Brands - Ads’ 30.1: Likes o |WMMos.10.201c
AR e Anzehl Antvorters 200
40.1: Lislices -bearkeithar 200
-nLr anzsighar: c
- nicht dearbeite:: ot
daven leer: 0
-bearteltet: 15¢
Projekt - Version Sprache
(o e Falotibyshren
EN - Englsch
FL_Franzssisch T
Antwnrten:
Teilprojest Intervien - Status
0001.0001.0001 .
0001.0£01.0002 zils
0001.0¢0 10003 [ angiiltig
[ sbgebrochen
[ rest
Interview - Hunmer Suzhe Jra——
[¥] bearbeitet
bis [ =] Coderer: -] [@] nicht baraeit=t I
T S—— | N [ |
|

= Zum Bearbeiten (Codieren) von Fragen die gewlinschten Fragenummern nach Bedarf im linken
Fenster mit der Uberschrift bearbeiten im Abschnitt Fragenummer auswahlen. Mit gedriickter
Steuerungstaste lassen sich mehrere Fragenummern selektieren; zum Markieren mehrerer
Fragen hintereinander linke Maustaste gedruckt halten. Strg+A wahlt alle offenen Fragen des
Projekts aus.

= Zum Anzeigen (Kontrollieren) von Fragen die gewlnschten Fragenummern nach Bedarf im
rechten Fenster mit der Uberschrift nur anzeigen im Abschnitt Fragenummer auswahlen.

= Einschrankungen der Auswahl nach Bedarf wahlen (z. B. nur bestimmte Computernummern,
Tage, Projekt-Versionen, Sprachen, Teilprojekte, Interview-Nummern...).

= Mit Fallzahl berechnen konnen verschiedene Informationen zu den gewahlten Datensatzen
(Anzahl Interviews, Anzahl Antworten gesamt, Anzahl bearbeitbarer Antworten, Anzahl nur
anzeigbarer Antworten, Anzahl nicht bearbeiteter Antworten, Anzahl leerer Antworten und Anzahl
bearbeiteter Antworten) angezeigt werden.

= Mit OK die gewlinschte Auswahl bestatigen. Die Daten werden vom Server geladen. Diese Daten
sind flir weitere Codierer gesperrt.
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Darstellung

= Die fur die Codierung ausgewahlte Antwort wird standardmaRig in der Hintergrundfarbe Orange
angezeigt (diese Einstellung kann in den Programmoptionen geandert werden). Nach Offnen der
ausgewahlten Fragen/ Datensatze sind die Antworten nach Interviewnummern aufsteigend

A - ClSeude - [ClScode Deamo 2024]
—" Basli | Codlzren/ Erfessen Navlgation
L = T Y R ; abe |ie tertieic anzeiger ARE > -r 3 & e - A
= & I’ % e Y F Y E = ial =g
e e S sk i ABC | Ubesetzang anzrigen bt (il b =] =l g
cffene geschiossenz || Einsiellungen Wortliste  Teg Gespemte | Codierte Original Rechtschreb- Ccdes  Auto-Codieren | Setzen AU ale eine | . | Kemgrimieren Expandieren
Fragen  Fragzn autblendzn ausblenden | anzeigen i3 Codes arzeigen korrektur ergenen =
Selektion Textanalyse Anzeige scanell-Codierung Fiker Markicrurg Codzplan
. Corp. Int. |odel  Frg. Ang. Antwort «  Fiagetest &
£ drwelche Mzrker vor Kaffee naben Sie in der letzten Zzit Weroung
gesetien, gehinl oder geeszn? Bille nernen Sie alle Maker . die
hnen elrfalien.
gescnlossene Fragen x
2200 Welche der NAcNTogend aUTgerinrien Marksn naner sie e
77t grrauft? F
Darboven (00%) o
Codepizn =
Cude 10.1-DE
2@ 01000 Brands
00101 - Alei
a 1M1 466 10 1 [kasers 00102 -~ Dalmayr
00103 - Darboven
00104 - Edcka Gut & Gunstig
] T2 366 10 1 tchibe africa 00105 ~ Eduscho
001068 - Cilles
0 1002 166 10 1 4 Lk )
Lehibu guelamale wrance 00107 - Jacoks
g 1004 546 10 1 s 00100 Ll
. 00109 Melitta
3 23 £ I T A 00110 Méveapizk
Yy 1006 466 10 I ohibo 00111 = Criko
———— 00112 Peiny
9 1007 846 10 1 Tchioo Frivat Buatemala Srarde 00113 - Russmaim
3 00114 - TChipd
0 1008 466 10 1 Tohoo 7
chibd Eeste Bohne 00115 -~ Tempemarn
9 1009 546 10 1 Nelita 00199 Sonstige Marken
o i d
] 1010 546 10 1 alnctia il 20929 WEIR NICHL Keine Angace

Dereit

Fosition: 1 Filter: 200 Selektiztt: 200 Markiert 0

7| HUM| R 5

Andern der Darstellung: Zur Anpassung der Darstellung an |hre individuellen Bediirfnisse 6ffnen

Sie Uber den Start-Button den Menubereich Optionen (weitere Information im Kapitel CIScode-

Optionen).

- . ClScode - [CIScode Dzmp 20241

Racic Cadisten / Navigatinn
B N @ mibye | 4be Texticlc anzciger ABE > =14
3 e 7 a -
ne  dbe I AR Lo Uk ercetziing anzeigen b o
cfte’ye geschiossenz | Einstellungen \Vortliste Teq Gespente | Codlerte Original i Rechtscnreb- Auto-Codleren | Setzen
Fragen  Fragzn Clou: ausblcndzn ausblenden | lanzcigen (B2 Cades arzpigan korrcktur
Selektion Textanalyse Anzeige Seanell-Cedierung Fiker

Tulatzt gentinet

|_. Y rojekc auswinien
&
T%2) Projekc schlicen

1 CIScode_Demo_20:2 [F2D) - [Online({1]]
2NIPM_Q4_NZ (K200 MDYV 2034 Q4 - Online(1]]
3loom Hausmzsse 2014 K125 - [Quline(L1)

£ MENM_H_SE K2 WP AT S (4] - [Crireli )]
SMIPM_QI_ES K200 MPLA 011 Q4 [Crlire(1]]
G MPM_Q4_IP ({209 VFM 2014 Q4) - [DnlinellL ]
I MPM_4_CH (K209 M 2014 34} - [Onlinz0 L)
2 NEN_£4_20L4_SE (£309] - [rline(l1]]

9 WBN_Q4_20L4_IT (£209) - [Drline]L1])

10 NBN G# 2014 FL (K209) - [Orilin=|L1]

g cpanen || @ eenden

Mg e
= iy = iy
ale e = Komgrimiéren Zxpandieren
)

Markierurg Codzplan
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= Im Menubereich Optionen kdnnen Sie fur die rechts unter Anzeige aufgefihrten Texte/ Zeilen
Schrift, Textfarbe und Hintergrundfarbe nach lhren individuellen Bedirfnissen einrichten.

-
Optionen

=y Anzeige

% Micht codierte Texte
Zeile in Bearbeitung: Original in Bearbeitung
Zeile in Bearbeitung: Text in Bearbeitung
Teile in Bearbeitung: Ubersetzung
Zeile in Bearbeitung: Codes in Bearbeitung
Codierte Texte
Gesperrte Texte
Markierung von Fundstellen
Fragetext
Geschlossene Fragen

Anpassen

Sprache

Pfade

Updates

Prosy

£ ] Andem Sie die Anzeigeoptionen fir die unbearbeiteten Zeilen,

Schriftart:

Schriftschnitt:  Schriftgrad:

Arial Unicode MS)

7 Arial Unicode MS
T Baskerulle Old Face
Fr Patang

T BatanzChe

T Bavhaus 93

B Bell MT

Textfarbe: . -|

Standard

Standard
Fett
Kursiv

Fett Kursiv

Hintergrund farbe; l:l 5
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Menureiter - Codieren / Erfassen

Nach Offnen der ausgewéhlten Fragen/ Datensétze ist der Meniireiter Codieren / Erfassen aktiviert.
Dabei stehen folgende MenUlpunkte zur Verfugung. Die einzelnen Features werden in den
nachfolgenden Kapiteln ausfihrlicher erlautert.

- - 7 —

% ’;‘\\ . . ClScode - [CIScode_Demo_2014)

N pasis Codieren / Erfasten Navigation

= = Laln) p an N ABC
= | ) ) 135 abo b O &
W & I al | A Abe 012 | <
offene g ¢ne || EinsteBungen \ e Tag Gesperte  Codierte Origin. C

Cloud ausbienden ausbienden ! anzelge

Fragen
Selektion

Textanalyse Anzeige Codeplan

Menibereich Selektion

= Offene Fragen: Wahlen Sie die gewlinschten Fragen zur Bearbeitung oder zur
Ansicht aus

e
- Basis Codieren / Erfassen Navigation|

| =]
Abc
offene
Fragen

= Geschlossene Frage: Wahlen Sie die Antworten von gewiinschten geschlossenen Fragen
aus, die Sie sich bei der Bearbeitung der offenen Fragen zusatzlich
anzeigen lassen mdchten

o)
( = Basls | Codieren/Edfassen | Navigation

| B £ . it \
| Abd B9 28 n Abe
offene (geschlossene  Einstellungen Wortliste  Tag
Fragen  Fragen Toud
| Selektion Textanalyse

Menubereich Textanalyse

= Einstellungen: Zeigt den Dialog Einstellungen fir die Textanalyse an

— Basis | Codieren/Edfassen | Nawigation
__i:n(-} @_]
offene geschiossene | Einstellungen Wortliste  Tag
Fragen  Fragen
| Setektion

= Wortliste:

Codieren / Erfassen Navigation

W= B [
Abe T LB &

offene geschiossene | Einstellungen Wortliste Tag
Fragen  Fragen Cloud

| Selektion Textanalyse
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= Tag Cloud: Zeigt die Tag Cloud an

Basis Codieren / Erfassen Navigation

= = m. o E

Abd B IS
offene geschlossene | Einstellungen Wortliste|| Tag
Fragen Fragen Cloud

Selektion Textanalyse

Menubereich Anzeige

= Gesperrte ausblenden:  Blendet nicht bearbeitbare Antworten aus (ein/ aus)

£ B b Abe Abe 012 | AF

Gesperrte | Codierte Original Textfeld Ubersetzung Codes Rechtschreib-
ausblenden ausblenden | anzeigen anzeigen anzeigen anzeigen korrektur

Anzeige

= Codierte ausblenden: Blendet codierte Antworten aus (ein/ aus)

R 1 abe ft\%
i R Abe  Abe 012
Gesperrte | Codierte Original Textfeld Ubersetzung Codes Rechtschraib-
ausblenden ausblenden/! anzeigen anzeigen anzeigen anzeigen korrekiur

Anzeige

= Original anzeigen: Zeigt die Original-Antwort an (ein/ aus)

£ iR | e Ak Abe 012 U

Gesperrte Codierte Original | Textfeld Ubersetzung Codes Rechtschreib-
aushlenden ausblenden | 'anzeigen anzeigen anzeigen anzeigen korrektur

Anzeige

= Textfeld anzeigen: Zeigt die Texterfassungsleiste an (ein/ aus)

B % abe
i dhe Abe  Abe 012 F
Gesperrte Codierte Orlgina\ Textfeld Uhersetzung Codes Rechtschraib-

ausblenden ausblenden | anzeigen anzeigen anzeigen anzeigen korrektur
Anzeige

= Ubersetzung anzeigen:  Zeigt die Ubersetzungsleiste an (ein/ aus)

A %@ abe

i e Abe  Abe 012 | TF
Gesperrte  Codierte Original Textfeld Ubersetzung Codes Rechtschreib-
gusblenden ausblenden | anzeigen anzeigen anzeigen anzeigen korrektur

Anzeige
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= Codes anzeigen: Zeigt die Codierleiste an (ein/ aus)

A abe ABg
[ i Abe Abe 012
Gesperrte  Codierte Original Textfeld Ubersetzung Codes Rechtschreib-
aushlenden ausblenden | anzeigen anzeigen anzeigen anzeigen korrektur

Anzeige

= Rechtschreibkorrektur:  Aktiviert die Rechtschreibkorrektur (ein/ aus)

R % abe

i e Abe Abe 012 TF
Gesperrte  Codierte Original Textfeld Ubersetzung Codes Rechtschreib-
ausblenden ausblenden | anzeigen anzeigen anzeigen anzeigen korrektur

Anzeige

Menubereich Schnell-Codierung

= Codes vergeben: Eingegebene Codes fir alle ausgewahlten Antworten tbernehmen.

X 4, X
Il o @« (1}
Codes Auto-Codieren Auto-Codieren auto-codierte

vergeben Waorschau  Textteile hervorheben
Schnell-Codierung

= Auto-Codieren: Startet den Auto-Codieren-Modus (ein/ aus)

% £, %
06 «a @ (1]
Codes | Auto-Codieren Auto-Codieren auto-codierte

vergeben Waorschaw  Textteile hervorheben
Schnell-Codierung

= Auto-Codieren Vorschau: Hebt die Textteile hervor, die auto-codiert werden kénnen (ein/ aus)

o4, X X
06 «a @« (1]
Codes Auto-Codieren Auto-Codieren auto-codierte

wergeben Worschau [ Textteile hervorheben
Schnell-Codierung

= Auto-Codierte Textteile
hervorheben: Bereits auto-codierte Textteile hervorheben (ein/ aus)

o X %
0 a @« a
Codes | Auto-Codieren Auto-Codieren auto-codierte

vargeben Varschau  Textteile hervorheben
Schnell-Codierung
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Menubereich Filter

= Setzen:

= Aus:

Menubereich Markierung

= Alle:

= Keine:

Menubereich Codeplan

= Bearbeiten:

= Verkniipfen:

Anzeigefilter fir die Datensatze setzen

-’
i
Setzen

Filter

Filter ausschalten

-7 |

Ll
Setzen| Aus

Filter

Alle sichtbaren Zeilen markieren

i< .

alle keine

Markierung

alle keine

Markierung

Startet den Bearbeitungsmodus des Codeplanes (ein/ aus)

Bearbeiten Verknupfen Mur benutzte Komprimieren Expandieren
Codes anzeigen

Codeplan

Offnet den Dialog “Codeplan- und Sprachverkniipfungen*

WA

Bearbeiten |WVerknopfen| Mur benutzte Eomprimieren Expandieren
Codes anzeigen

Codeplan
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= Nur benutzte Codes
anzeigen: Zeigt nur benutzte Codes im Codeplan an (ein/ aus)

Bearbeiten Verknipfen| Mur benutzte Komprimieren Expandieren
Codes anzeigen

Codeplan

= Komprimieren: Komprimiert alle Elemente im Codeplan

(7]
o B — B -
4 Iy B o 3
a =
Bearbeiten Verknupfen MNur benutzte Komprimieren|Expandieren

Cades anzeigen
Codeplan

= Expandieren: Expandiert alle Elemente im Codeplan
.-@'l
; i = g ==

Bearbeiten Verknupfen Murbenutzie Komprimieren Expandieren
Codes anzeigen

Codeplan

Menureiter - Basis

Menubereich Drucken / Auswerten

= Drucken: Interviews/ Codeplan drucken

Basis

g =
Drucken Codierung

~  auswerten
I Drucken / Auswerten

= Codierung auswerten: Auswertung der Codierung anzeigen und wahlweise drucken

Drucken Codierung
X auswerten

Drucken / Auswerten

|
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Menibereich Import / Export

= Codeplan importieren: Importiert einen Codeplan
| codef
’/ Basis Codieren / Erfassen Mavigation
Drucken Codierung Codeplan | Codeplan Kundencodeplan | CHT-Codeplan Daten
= auswerten | importieren exportieren ausgeben generieren  exportieren
Drucken [ Auswerten Import / Export
= Codeplan exportieren: Exportiert einen Codeplan
| cocef
"’jl Basis Codieren / Erfassen Mavigation
Drucken Codigrung Codeplan | Codeplan |Kundencodeplan | CHNT-Codeplan Daten
v auswerten || importieren exportieren ausgeben generieren  exportieren
Drucken / Auswerten Import / Export
= Kundencodeplan
ausgeben: Gibt einen Codeplan formatiert fir Kunden aus
| £50
"j Basis Codieren / Erfassen Mavigation
Drucken Codisrung Cadeplan Cadeplan Kundencadeplan| CNT-Codeplan Daten
hd auswerten | importieren exportieren ausgeben generigren  exportieren
Drucken / Auswerten Import / Export
= CNT-Codeplan
generieren: Generiert einen Codeplan im CNT-Format
e
Basis Codieren / Erfassen Mavigation
1=« 3 5 | & 4
Drucken Codierung Codeplan Codeplan Kundencodeplan | (CNT-Codeplan Daten
- auswerten || importieren exportieren ausgeben generieren | exporticren
Drucken / Luswerten Import / Export
= Daten exportieren: Méogliche Ausgabeoptionen:

= CODE-Datei (CIS Datenformat)

= Excel-Arbeitsblatt

» Textdatei (TAS-Datei)

= Trennzeichen getrennt (CSV-Datei

=
Basis Codieren / Erfassen Navigation

5 Ff B B g A

Drrucken Codierung Codeplan Codeplan Kundencodeplan CNT-Codeplan Daten
- auswerten || importieren exportieren ausgeben generieren  exportieren
Import / Export

Drucken / Auswerten
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Menubereich Fenster

= Spalten:

= Geschlossene:

= Fragetext:

= Codeplan:

Wahlt die anzuzeigenden Spalten in der Ansicht aus

CIScode - [CIScode_Demo 2014]

0 2 B0

Spalten | Geschlossene Fragetext Codeplan

Fenster

Zeigt das Fenster mit den geschlossen Fragen an (ein/ aus)

ClScode - [CI5code Dem 0 2014]

o E B DO

Spalten | Geschlossene Fragetext Cadeplan

Fenster

Zeigt das Fenster mit dem Fragetext an (ein/ aus)

CIScode= [CIScode_Demo_2014]

m E BE

Spalten | Geschlossene Fragetext Codeplan

Fenster

Zeigt das Codeplan-Fenster an (ein/ aus)

Cl5code - [CScode_Demo_2014]

mEBO

Spalten | Geschlossene Fragetest Codeplan

Fenster
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Anzeigen

Es stehen drei Anzeigealternativen zur Verfligung, die beliebig miteinander kombiniert werden
kdnnen:

i B ke | Abe | Abe 012 F

Gesperrte  Codierte Original | Textfeld |Ubersetzung| Codes Rechtschreib-
ausblenden ausblenden | anzeigen anzeigen anzeigen anzeigen korrektur

Anzeige

= Original anzeigen: Zeigt die Antworten, wie sie bei der Befragung erhoben wurden

= Textfeld anzeigen: Ermdglicht zuséatzlich die Bearbeitung der Antworten (z. B. fir
Anonymisierungen oder Rechtschreibkorrekturen)

= Ubersetzung anzeigen:  Erlaubt Ubersetzern, direkt in CIScode Ubersetzungen einzugeben.

Die Spalten im Anzeigefenster fur die offenen Antworten (Computernummer, Interviewnummer,
Bearbeiternummer, Fragenummer, Nennungsnummer, Fragenbeschreibung, Kommentar und
Lange sowie Verbundene Frage) kdnnen einzeln ein- und ausgeblendet werden.

Nach Rechtsklick auf den grauen Balken 6ffnet sich ein Auswahlfeld. Treffen Sie |hre Auswahl durch
das Setzen oder Léschen eines Hakens bei den gewiinschten Kriterien.

Y iy '" o)
o5 g | e scode - [CI5code Demo 2014] s
' Basks Codieren / Erfassen Navigation o
= [ i i : | 2 W7 Sotz = ] - "
8~ B 4 s " 7y % ﬁ? | Abe ABC 5L Setzen @ e « . 47 ‘
9 (0 hhi | 7 z == v i iy
abe B B =t Ak i | ibe b i Auto-Codieren = % i
offene geschiossene | Einstellungen Wortliste  Tap Gespemte  Codierte Original Rechtschreib- alle -, Komprimieren Expandieren
Fragen  Fragen Cloud  ausblenden ausblenden ‘anzeigen Bl ormektur =
Selektion Testanalyse Anzeige Sennell-Codierung Filter Mariierung Codepla:
N-aw! ® |
Int. Zede Frg Nng. | Verbundene Frage L 5|« [Fragetest X
S Qz20: Penny (010) . Lidy Computenimmer Flr welche Marken von Kaffee haben Sie in der letzten
v Interviewnummer Zeit Werbung gesehen, gehort cder gelesen? Bitte
v Bearbeitet von Benutzer nennen Sie alle Marken, die Ihnen einfalien
1 §46 1 1 . Delimariy Cobonata v Fragenummer
Nennungsnummer
" Fragenbeschreibung geschiossene Fragen X
> K
Kommentar Q10: Fir weiche Marken von Kaffee haben Sie in der
4 =11
5 Lange letzten Zeit Werbung gesehen, gehdrt oder gelesen?
Bitte nennen Sie alle Marken, die thnen einfalien
Verbundene Frage
S " ka (001)

= |nterviews, die mit Schreibschutz gedffnet wurden, werden nur angezeigt, wenn der MenUpunkt
Gesperrte ausblenden deaktiviert ist.
m  Bei Bedarf prift die Rechtschreibkorrektur aktive Textfeldeintrage auf Schreibfehler.

£ B ke A A 012 |

Gesperrte | Codierte Original Textfeld Ubersetzung Codes Rechtschreib-
ausblenden|ausblenden | anzeigen anzeigen anzeigen anzeigen korrektur

Anzeige
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m  Bereits codierte Interviews kénnen tber den Menlpunkt Codierte ausblenden aus- und wieder
eingeblendet werden.

£ 30 ghe Abe Abe (012 ¥

Gesperrte | Codierte Original | Textfeld Ubersetzung| Codes Rechtschreib-
ausblenden ausblenden!! lanzeigen anzeigen anzeigen |anzeigen korrektur

AnzZeige

Sortieren

Mit Klick auf den grauen Balken kénnen die Eintrage in den einzelnen Spalten des Anzeigefensters
nach Computernummer, Interviewnummer, Bearbeiternummer, Fragenummer,
Nennungsnummer, Fragenbeschreibung, Kommentar, Ldnge und Verbundene Frage auf- oder
absteigend sortiert werden. Ein erneuter Klick kehrt die Sortierrichtung um.

CIScode - [ClScode_Demo_2014]

3

] i}
" Basls Coieren / Erfassen Navigation
i “ b 3 b ve N - [ 3 § e Textield anzeigen ABC ’ 3
Abd B e BR A a  |gRe & (1]
o Ads Ubersetzung anzeigen
offene geschlossene  Einstellungen Wortliste Tag Gesperrte  Codierte Original Rechtschreib- Auto-Codieren
Fragen Fragen Cloud  ausblenden ausblenden An:c:qen‘m Codes anzeigen komektur ¢
Selektion Textanalyie Anzeige Schnell.Codierung
Comp Int. Code Frg Nng. 2sC Verbundene Frage Antwort / |~ Fagetest
- ol g ) Sas2uT Keine Aaturar amroma PROTIE
Was
Angabe
9 2084 30 1 Like g20: keine natural aroma
Angabe
9 1144 466 0 1 Uikt Q20: Penny (010) natirtiches Aroma
9 1195 0 T LIk Q20: Eduscho natirliches Aroma
(004) geschioss
9 3193 20 T UkEQ20: keine ne
Angabe
9 3002 30 1 LIKE 020 keine neant Codépian
Angabe
9 1001 466 30 T LKtQ2o: Darboven  |nein, Wirde ich nicht trinken =@ o1
(003) =@
9 2153 30 T LIke 20: keine nice coffee flavour
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Filter

o e
Y = = o = a—]
a ¥FrES By B Q9
Ll . i =
s Auto-Codieren | Setzen Aus alle gine Bearbeiten Verkndpfen Nurbenutzte Komprimieren Expandieren
en Codes anzeigen
nell-Codierung Filter Markierung Codeplan
Setzen I X

Filter fir die Datensitze setzen JKaﬁee haben Sie in der letzten Zeit Werbung gesehen,

genort oder gelesen? Bitte nennen Sie alle Marken, die Ihnen einfallen.

= Um nur Antworten angezeigt zu bekommen, die bestimmte Eigenschaften aufweisen (z. B. gleiche
Woérter oder gleiche vergebene Codenummern), kann im Menubereich Filter mit dem Menupunkt

Setzen ein entsprechender Anzeigefilter gesetzt werden.

Titber

Fagarurmar Computamuriar Interviziy - Detr Auewah - Stztetk

Fraahl nierasie:
S sabl Zapen
-beatbetazr
v e
rigt boboict
Spadn
T

cavon e
Puejrl -Yemsmt

=

Teiprojsht Incenvizw - Stzus

[@lyity
[@]ungibig

(4] abgebrochar
FT=s

Ecarbctzt

Falzal berechoen

Fntwaricn

Vlbeaetat
b | Zl | &= 3 | FArctberberet

Etacor - Flleese sermor

Ietwort ue Lede
1 Mur ganaes Wiz suchen

o)

= Informationen zu den verschiedenen Méglichkeiten bei der Eingabe von Filterbedingungen sind

uber den Button info ersichtlich.

-
Filter-Info &

Beispiele fur gulige Ausdricke fur Antwort f Code:

"Text1” und "Text2"oder "Text3"
Code=1000

Code=100,110

Code=200..210

Q=1

Q0=1,3

Q30[2) =4

["Text1" oder "Text2") und Code=1000
nicht("Text1") und nicht{Code=100)
CodeCount=>0

Erlaubtist UND, ODER, NICHT, runde Klammer ()
Fur UND kann &, fur ODER kann |, fur MICHT kann - venwendet werden,

Eine vereinfachte Eingabe ist moglich:
- <nur Zahl> —> Code = wird vorangestelit
- <nur ein Wort> —> wird automatisch in Anfihrungszeichen eingefasst

|
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Samtliche Anzeigefilter werden mit einem Klick auf den Menlpunkt Aus im Menibereich Filter

auler Funktion gesetzt.

Mit Fallzahl berechnen unter Auswahl - Statistik kdnnen Sie sich die Anzahl der Interviews
sowie Antworten anzeigen lassen, welche den Filter-Kriterien entsprechen. Angezeigt werden:

= Anzahl Interviews
= Anzahl Antworten

= Anzahl Antworten - bearbeitbar

= Anzahl Antworten - nur anzeigebar
= Anzahl Antworten - nicht bearbeitet
= Anzahl Antworten - davon leer (im Kontext mit Filter ohne Bedeutung)
= Anzahl Antworten - bearbeitet

-

). S—

Filter —
Fragenummer Computernummer Interview - Datum
30.1: Likes 79.10.2014
Projekt - Version Sprache
DE ]
Teilprajekt
0001.0001,0001
Interview - Nummer Suche
fesser: [ v
Antwort und Code
"nicht"und "stark”™

Auswahl - Statistik
Anzahl Interviews:
Anzahl Antworten:

- bearbeithar:

- nur anzeigbar:

- nicht bearbeitet:

davon leer:

[ = - = R N L |

- bearbeitet:

[ Fallzahl berechnen ]

[nterview - Status

giiltig
ungtltig
abgebrochen
Test

Antworten

bearbeitet
nicht bearbeitet
leere Antwort

[~ Mur ganzes Wort suchen

Ok ] [ Abbrechen ]
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Ohne Eingabe von Filterbedingungen bei Antwort und Code kdnnen Sie sich mit Fallzahl
berechnen unter Auswahl - Statistik die Gesamtstatistik der ausgewahlten Fragen anzeigen
lassen.

Alternativ kdnnen Sie durch Klicken mit gedrickter Strg -Taste in der aktuellen Zeile auf ein Wort
der Antwort nach diesem Wort und nach Woértern mit identischem Wortstamm filtern.

Darstellung: Wird nach einem Wort oder Wortstamm gefiltert, werden die Suchergebnisse Gelb
hinterlegt angezeigt.

CIScode - [ClScode Demo_2014]

- Basis Codieren / Erfassen Mavigation

-} = B = (1) 7
= B —| / Whabka / ] 1 &b
.ﬂ.ﬁgm‘ o= 2 B oAse || foe |
— Al Ubersetzung anzeigen
offene geschlossene | Einstellungen Wortliste Tag Gesperrte | Codierte Original Rechtschreib- Codes  Auto-Codieren

Fragen  Fragen Cloud | |lausblenden ausblenden | anzeigen|#id Codes anzeigen korrektur ergebe
Selektion Textanalyse Anzeige Schnell-Codierung

ke Textfeld anzeigen W ?\‘Hﬂ

Comp. Int. Frg. | Verbundene Frage Antwort - Fragetext

T AU VBT (UU7 ) ATOImE, GESCIMEck Was gefallt Innen
9 1200 30 Q20 Edusche aromarsich, vollmundig im Geschmack
(004)
9 1156 30 @20: Darboven aromatisch, frischer Geruch
(003)
9 1024 20 Q20 Jakobs (005) aromatischer Geschmack
] 1108 30 Q20 Onke {002}  aromatischere Gecchmack
9 1056 30 Q20 Tchibe (011) ausgewogenes Aroma, nicht so staRK oLE o
9 1181 20 @20 Penny (010) Duft und Aroma 2 S
-] 01000
9 1171 30 @20 Melitta (007) [frisches Aroma, gut bekdmmiich 1@ 01001
00101
—_— 00102
9 1030 30 Q@20 Darboven harmonisch aroma 00103
(003) 00104
9 1044 20 Q20 Eduscha Kkeraftiges Aroma aeos
00106
(004)
00107
8 1084 30 Q20 Onko (009)  Krafiger Kaffeegeschmack, intensives Aroma 00108

Navigation im Feld - Antwort

Nachste Antwort: Pfeil-Taste ¥
Enter-Taste
Return-Taste

Vorherige Antwort: Pfeil-Taste ®
Erste Antwort: Tastenkombination Strg + Pos1
Letzte Antwort: Tastenkombination Strg + Ende
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Sortieren von Antworten/ Eintragen

Mit Klick auf den grauen Balken kénnen die Eintrage in den einzelnen Spalten des Anzeigefensters
(Comp./ Int./ Coder/ Frg./ Nng./ Fragenbeschreibung/ Kommentar/ Léange/ Verbundene Frage/
Antwort) alphabetisch/ numerisch auf- oder absteigend sortiert werden.
Die alphabetische Sortierung der Antworten ist fir effiziente Codierung zu empfehlen, da fur
aufeinanderfolgende identische Nennungen der entsprechende Code nur einmal im Codeplan
gefunden werden muss.
Besonders hilfreich kann eine Sortierung nach der Lange der Eintrage sein: Auf diese Weise kdnnen
schnell solche Eintrage gefunden werden, die sich ohne gréReren Aufwand hintereinander codieren
lassen bzw. die aufgrund ihres Umfangs zu einem spateren Zeitpunkt codiert werden sollen.

E AL - CTenel= - [CTacade Neme_ 20147 ol x|
— Basis Codieren / Eifasser Harigelion L7
(= = - s lhe TextFeld anzeigen ARE > | 5 B
e T oBa 0B |8 : 1 22 35449 £
- — bl e (Ihercetzung anTeigen hd =l | ity
cffene geschiossens | Einstellungen Wortliste Tag || Sespere | Codiete | |Orginal —— Rechtschreib- AutoLodieran | Setzen zlle . | Kemprimieren Epanciersn
Fregen  [ragen Qeud || ausblerden ausklerden mmgcnll‘i‘ Cedes anzsigen. comektur | =)
Selzktion Texianaly:e Anzege Sthrell-Codierung Filter Markierung Codeplan
. Coms.  Int. [ode Irg MNng Artwort 5|« Fragetet B
g oM AR T T Jacope Fur wolche Marken ven Kaffoe haten Sis in dor lotzten Zait Weraung
e 1185 156 10 1 Jacubs gesehan, gehdrt cder gzlesen? Bite nennen Sie alle Marken, die
Ihnen 2infelien.
u 148 4s6 10 1 Jacobs
[ 1160 436 10 1 Jacabs gesthlosszne Fragen b4
o 172 436 10 1 jacobs 020 \7VQL1V13 d?( nachfalgand aufgeiiirten Marken naber Sie E
zuletzt gekzuft? =
& 1024 436 10 1 Jacevs kionung Peny (010) i
g 1173 456 10 1 Jacobs kinung E| [eugen x
¢ 1186 456 10 1 Jacobs kinung Code 10.1-D=
5 E@0100)  Bramis
o
1141 436 10 T jake maister st o
@ 1158 436 10 1 [iakeb o102 Ualimayr
0102 Darboven
. co104 Edekzs Gut & Ginstig
o 7 488 0 T jakops o108 Eduscho
e 1033 436 10 1 ia EEE? E”E‘;
acal
¢ 1001 436 10 1 ase o108 Lid
- ] co1o09 Melitta
Y 1143 456 w 1 kase: o110 Mvznpick
[ 1001 436 10 1 kalsers on111 Onico

Standardanordnung der Fenster

Durch die Tastenkombination Umschalt + Strg + R werden die Fenster Fragetext, geschlossene
Fragen und Codeplan in der Standardanordnung untereinander dargestellt und auf eine Ebene

reduziert.

1 Fragetext X
‘Was gefallt lhnen gut an dieser Kaffee-Marke?
geschlossene Fragen ®
Q20 Welche der nachfolgend aufgefihrien Marken haben Sie zulelzt gekauft?
Melitta (007)
Cadeplan X
Code 30.1-DE o
= @ 01000 Positive Angaben
=@ 01001  Geschmack
00101 Geschmack/ Kaffee: allgemein/ gut’ angenshm/ lecker
00102 Geschmack/ Kaffee: ausgewogen/ harmonisch/ rund 3
00103 Geschmack/ Kaffes: aromatisch/ wirzig
00104 Geschmack/ Kaffee: vollmundig
00105 Geschmack/ Kaffee: frisch
00106 Geschmack/ Kaffee: natlrlich/ nicht kinstlich
00107 Geschmack/ Kaffee: (angenehm) bitter/ herb) sauer
00108 Geschmacks Kaffee: nicht (zu) bitter! herb/ sauer
00119 Senstige positive Angaben zu "Geschmack™
=@ 01002  Nachgeschmack
00121 Nachgeschmack: allgemein/ gutf angenehm/ lecker
00122 Nachgeschmack: kaum/ nicht (zu) beiltends kratzig
00123 " vidlt i U I
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Registeranordnung der Fenster

Die Fenster Fragetext, geschlossene Fragen und Codeplan lassen sich innerhalb eines Fensters
gemeinsam anordnen. Jeweils ein Fenster oben am Rahmen mit gedrickter linker Maustaste
senkrecht nach unten ziehen, bis ein Symbol erscheint, und den Mauscursor dann in der Mitte der
Navigationsschaltflache loslassen.

Diese Anordnung hat bei Codeplanen, bei denen aufgrund einer Vielzahl an Codes nicht mehr alle
Codepunkte vollstandig angezeigt werden, den Vorteil, dass das Codeplan-Fenster grofler angezeigt
wird als in der Standardanordnung, ohne dass die Fenster Fragetext und geschlossene Fragen
geschlossen werden mussen. Die jeweiligen Reiter werden nebeneinander am unteren rechten Bild-
rand minimiert dargestellt. Das Scrollen durch den Codeplan wird somit vereinfacht. Die FenstergroRe
des Codeplans kann durch Ziehen des linken Fensterrandes nach Belieben angepasst werden.

o o) e |
Wl
% Setzen ig M g s & = ]
Auto-Codieren = ia iy
alle Bearbeiten Nurbenutzte = Komprimieren Expandieren
Codes anzeigen
nellkodierung Filter Markierung C
~ Codeplan
Code 90.1-DE o=
= 00100 Positiv

00101 Sieht sehr gut/ aromatisch aus

00102 Stabile Verpackung(fast)

00103 Hat etwas besonderes

00104 Suggeriert Natur

00105 Modeme/ neuartige Gestaltung

00106 Orientalisciv arabisch

00118 Kraftiger/ intensiver/ starker Kaffee

00119 Kaffee mittlerer Starke

00120 AuBergewdhnlich Mild
at dann noch einen unschdnen 00134 Exklusiver Kaffee L
1. Ist eine Packung an der man gg:i: ) 1
Sdukte. In der Art auf dermn MArKL x 3 Wiirde ich empfehien

00136 Fir Kaffeekenner

00137 Kaffee aus edlen/ hochwertigen Bohen

Vv 00138 Aussehen wie (guter) Rostkaffee
Packung ist grin, nten sind Zg:gz Flr zmscnen:.lurcn
Dben (ber der Tasse sind die 2 Anganetim wikzlg
+ "Edelsten Bohnen™ ot Hamontcl

00142 Aromatisch/ volimundig

d Emma 00143 Nuancen schwarzer Johannisbeere

00144 Angenehme Saure

00199 Sonstige positive Angaben
irdem steht das auf der packung = 00200 Negativ
r Bohne, wird daher besser sein 00201 Langweiliges/ einfalisioses Design

00202 Kahie Verpackung

00203 Design passt nicht zu edlem Kaffee
ingen von Kaffee. Die Schrift ist 00204 Aufmachung nicht stimmig
treifen ist sehr gut, dadurch wird V' 00205 Uberladen/ unibersichtlich

00206 Keine Beschreibung enthalten N
i Rocmhmant hor nd wan dor T Beschlossene Fragen  Fragetext | Codepl|

Position: 1 Filter: 227 Selektiert: 227 Markiert: 0 NUM
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Fenster frei platzieren

Durch Klicken auf die Titelleiste und anschlieRendes Verschieben mit gedriickter linker Maustaste
kénnen die Fenster Fragetext, geschlossene Fragen und Codeplan an beliebiger Stelle auf dem
Bildschirm platziert werden. Dies kann insbesondere bei der Verwendung eines zusatzlichen Monitors
von Vorteil sein. Wird eines dieser Fenster bei gedruckter linker Maustaste auf die Navigationsschalt-
flache gezogen, wechselt es je nach Auswahl der Pfeilrichtung an die gewtinschte Position.

Durch die Tastenkombination Umschalt + Strg + R werden die Fenster Fragetext, geschlossene
Fragen und Codeplan in der Standardanordnung untereinander dargestellt und wieder auf eine
Ebene reduziert.

Geschlossene Fragen

Bei einigen Fragestellungen kann es von Nutzen sein, sich die Antworten von geschlossenen Fragen
anzeigen zu lassen, beispielsweise eine Zuordnung zu dem aktuell beurteilten Produkt. Daftr oben
links den Menlpunkt geschlossene Fragen anklicken. Der Auswahldialog fur die geschlossenen
Fragen wird angezeigt.

\ m - ClScode - [ClScode Demo 2014] & =S |l
@/ Basis Codieren / Erfassen Navigation (7]
| g sl - \7‘ = = = 3
== Lo »/ wh {\ bt | albg |4 Textield anzeigen ABE Zsewen | 8= —| |2 a;.[ . 4
A] 00 s A C = .
B L B AR - W e g i ==l B

offene |geschlossene | Einstellungen Wortliste Tag Gesperrte | Codierte Origmal‘{ - Rechtschreib- alle e ,'4 Komprimieren Expandieren
N Fragen  Fragen Cloud | 'ausblenden ausblenden | ‘anzeigen|#i Codes anzeigen | Kkorrektur =

Selektion Textanalyse Anzeige Schnieli-Codierung Filter Markierung Codeplan

Es kdnnen beliebig viele Fragen gleichzeitig gewahlt werden. Gewlinschte Fragen durch das Setzen
eines Hakens auswahlen (die Auswahlbox "Alle" markiert samtliche geschlossenen Fragen eines
Fragebogens) und mit OK bestatigen.

Auswahl Fragen

Wahlen Sie hier die Fragen, deren Antworten angezeigt werden
sollen.

Alle

@10 Bitte nennen Sie uns Ihr Geschlecht.

Q20 Wie alt sind Sie?

Q40: Welche der nachfolgend aufgefihren Marken haben
50 Was gefallt lhnen gut an dieser Kaffee-Marke?

Q70 Wenn Sie diese Kaffee-Marke nicht kaufen wilrden, w

oK l | Abbrechen
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Durch Eingabe der Fragenummer mit der Tastatur (hier Q20) wird die entsprechende Frage
automatisch vorselektiert, was insbesondere bei langeren Listen die Auswahl der gewlinschten Frage
erheblich vereinfachen kann. Die Tastatureingaben werden in hellgrauer Schrift am unteren linken
Rand des Auswahlfensters protokolliert.

Die Antworten zu den ausgewahlten geschlossenen Fragen werden nun in einem gesonderten
Fenster angezeigt. Die Fenstergrée kann durch Ziehen der Fensterrander nach Belieben angepasst
werden. Sofern das Fenster nicht mehr bendtigt wird, kann es auch geschlossen werden.

“
w = l—‘) i - B B
. = 3 i &= = o 4
Setren ale Beardeiten Verkaipten Nurbenutite  Comptimicren Expandieren
Codes anzeigen
e Markietng Codepla
: , 7.4 Fragetest x
Vas gefalit Ihnen gut an dieser Kaffee-Marke?
Qrichiossente Fragen x
1Q20: Weiche der nachfolgend aufgefuhiten Markon haben Sie zuletzt gekautt?  »
Dardboven (003)
Codepian X
Code 30.1-DE .
00179 Sonstigo posne Angaben zu “Intonsitat”
Q01006 M hi

Alternativ besteht die Moéglichkeit, sich geschlossene Fragen als verbundene Frage in einer
sortierbaren zusatzlichen Spalte neben den offenen Antworten einzublenden.

=y — | C5code - [Cl5code Demo_2015]
) ~

Codierep/ Friassen Navioation
= ﬂ 2 S| 3
kT T BB oes | @

Ahe Textfeld anzeigen )y ?ﬂ: )‘m m

Abe Ubersetzung anzeigen

offene geschlassene  Einstellungen Wortliste Tag Gesperrte | Codierte QOriginal Rechtschreib- Auto-Codieren Auto-Codieran auto-codierte
Fragen Fragen Cloud || lausblanden ausblznden | lanzeigen|#id Codes anzeigen korrektur VMarschau  Tewtteile hervarhebe
Selektion Textanalyse Anzeige Schnell-Codierung
Comp)| Int. Coder Frg. Antwort ¢ | = Fragetext
9 1015 661 30 man kann viel davon trinken b Was gefallt Innen gut an dieser|
9 1191 661 30 man kann viel davon trinken -absk\k vertraglich geschlossene Fragen
9 172 661 30 mild und chns schlechten Nachgsschmack Q20- Welche der nachfolgend
. - o Darboven (003)
9 1017 661 30 mild, nicht so stark
5 56 Codepl
9 1136 661 30 mild, nicht zu stark guter Geruch oL
Code 30.1-DE
9 175 466 30 |mild, nicht zu stark, nicht so bitter -
-1 1000 Positive Ang
__ = @1001 Geschmack
9 1187 468 3 milder Geschmacknicht zu herb 101 Beschmacky
102 Geschmack
9 1146 466 30 milder Kaffegeschmack, nicht so stark 103 Geschmack/|
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Nach Rechtsklick auf den grauen Balken 6ffnet sich ein Auswahlfeld. Wahlen Sie die Spalte

Verbundene Frage.

=777 Rechtschreib- Codes | Auto-Codieren Auto-Codieren auto-codierte Setzan
m korrektur ergeben 'orschau  Textteile hervorheben
Schnell-Codierung Filter
= et
v Computernummer
gefillt lhnnen gut an dieser Kaffee-Marke|
v Interviewnummer
v Bearbeitet von Benutzer lossene Fragen
v Fragenummer Welche der nachfolgend aufgefihrten M|
MNennungsnumimer fboven (003)

Fragenbeschreibung
Kommentar

Werbundene Frage

lan

Code 301-DE

1000 Positive Angaben

\ |

L\‘l

=@ 1001 Geschmack

m Geschmack! Kaffee: allge)
102 GeschmackS Kaffee: ausg
103 GeschmackS Kaffee: arom

Im Auswahlfenster kann jeweils eine geschlossene Frage durch Anklicken oder durch Eingabe der
Fragenummer mit der Tastatur ausgewahlt werden. Die Angaben aus der geschlossenen Frage
kénnen dann wie bei den anderen Spalten auch sortiert und gefiltert werden und ermdéglichen so eine
zusatzliche Strukturierung der zu bearbeitenden offenen Antworten.

Auzwahl Frage

Q30 Was gefdllt Ihnen gut an dieser Kaffee-Marke?

Wahlen Sie hier die Frage, die in der zustzlichen Spalte angezeigt werden soll,

Q20 Welche der nachiolgend aulgefiihrten Marken haben (e zulstzl gekauft?

Ok ] [ Abbrechen

CIScode Anleitung | 26



Original, Textfeld und Ubersetzung

In der Grundeinstellung zeigt ClScode die originalen Antworten im Antwortbereich an. Die Felder
Textfeld und Ubersetzung kdnnen zusatzlich gewéhlt werden. Wenn bei eingeblendetem Textfeld
das Feld Original anzeigen ausgeblendet wird, zeigt CIScode im Textfeld automatisch den Text der
originalen Antwort an, bietet aber zusatzlich die Moglichkeit, die Antworten zu bearbeiten (z. B. fur
Anonymisierungen). Ein Stiftsymbol markiert am linken Rand, welche Texte bearbeitet wurden.

-

| o\ ClScode - [C1Scode_Demo_2014]
L)
- Basis Codigren / Erfassen MNavigation
= a— 7'|T‘ by ~ i ﬂkﬂ =
= 2| bk >
ad w2 b B ok ) @ ke el abe foia VU 0l W VT
offene geschlossene || Einstellungen Wortliste  Tag Gesperrte  Codierte Original | Textfeld [Ubersetzung) Codes | Rechischreib- s Auto-Codieren | Setzen  Aus
Fragen Fragen Cloud ausblenden ausblenden | anzeigen anzeigen anzeigen 'anzeigen korrektur
Selektion Textanalyse Anzeige Schnell-Codierung Filter
Comp. Int. Frg. | Verbundene Frage Antwort # | =  Fraget
9 1026 80 Qop: Melitta (007) den genuch Was g
2 1095 30 Q20 Jakebs (005) der DUt und das er nicht zu stark war
9 1161 30 Q20: Eduscho Der Geruch geschl
(004) Q20-
2 174 20 Q20: Dallmayt Der Geruch Darl
(002)
& 1180 30 Qoo Eduscho Der Geschrnack Codep!
(004
g 1169 30 Q20: Penny (010) der geschmack
¢ 1068 30 Qo0 A (D01)  der geschmak
8 18T 30 220: Darboven
. (003)
2 1040 20 oo Melitta (007)  der herbe doch milde Geschmack

Beim Export der Textdaten unter dem Mentireiter Basis kann eingestellt werden, ob die originalen, die
bearbeiteten und/oder die ibersetzten Texte ausgegeben werden sollen. Bei der Einstellung
Korrigierte Texte wird der originale Text ausgegeben, sofern keine Bearbeitung der Texte erfolgt ist,
ansonsten wird der bearbeitete Text ausgegeben. Diese Einstellung ist besonders praktisch, wenn
falsche Schreibweisen korrigiert oder Anonymisierungen vorgenommen wurden.

Einsteilungen Textdaten exportieren ———
Aungabe Formal: | Excel-Arbestsbistt (0.S-Ooted) 3
2u beachtende Interviews Sortierung nach Scrache Bxport
" sdertroch R 5
7] Gldtige Abgebrochene Untesbrochene © Fragen e = © N neve Daten exporteren
Ungultige Test Verlassene Interviews (seit letzten Export)
Alle Daten exporteren
Optioren Bereiche - Offene Daten
Gesamiausgabe, &n Tabalienblatt Computernummer vore . bs ¢ = e 5 |
Als dchotome Vanablen #xporteren (1.8, Q10;Q80-Q00;Q3%0): -
Interviewnummer vor: 1001 e« DS 3200 v
Fragenummern: QI0-Q%0
Projekt - Version: 1 v bst 1 -
Teiprojekt: 0000 -
¥, Alle untergeordneten Tedprojekte beachten.
four Antworten mit bestemten Codes exporteren
(2.8. 1003 200-300;500):

| Zeferumbrixche entfesnen
7 Fir yede Frage neues Tabslenblatt erstelien
Export von geschiossene Fragen: (2.8. Q10,Q50-Q400,Q450)
e F1308N Werden nLE EXPOCDEr, wern
Gesem Interview mind. ene offene Frage exportert wrd!)

o Abbrechen
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Codieren

= Codes kénnen durch Anklicken der zutreffenden Codepunkte im eingeblendeten Codeplan oder
durch Zahleneingaben in der Codierungsleiste vergeben werden. Fihrende Nullen der

Codenummern mussen nicht mit eingegeben werden.

= Vergebene Codes werden durch einen griinen Haken vor dem Codepunkt im Codeplan markiert.

o

lild1
Lifl

Lidl und andere billige

o o o

lidl belarom
10 lidl
o LidI
e Lid|
106]
10 T Ll
0 Lebenstraum bie leben
0 Lebenstraum Bio
10 1 konung
0 krénung
0 keine Anhnun
10 1 keine Ahnung

m

Codeplan x
Code 101 - DE
= @ 01000 Brands
o010 -~ Aldi
oo102 - Dallmayr
00103 -~ Darboven
oo104 -+ Edeka Gut & Cunstig
oo105 -+ Eduscho
00106 -~ Eilles
oo107 -+ Jacobs

00112
00113
00114
00115
00199
00999

~ 0010f Lidl

oo109 -~ Melitta
00110 Movenpick
00111 - Onko

Penny
-+ Rossmann
-~ Tchibo

-~ Tempelmann
Sonstige Marken
Weilk nichtf keine Angabe

= Klicken auf die Codenummer in der Codierungsleiste hebt den vergebenen Code im Codeplan

farbig hervor.

v melidda
0 Tl
10 Lifl
10 Lidl und andere billige
0 lidl belarom
0 lidl
10 Lidl
b
1 Li
0 Lidl
10 1 Lebenstraum bio leben
10 Lebenstraum Bio
10 1 kénung
0 Krénung

m

Codeplan ¥
Code 10.1 - DE

- @ 01000 Brands
00101 - Aldi
00102 - Dallmayr
00103 -~ Darboven
00104 -~ Edeka Gut & Gunstig
00105 - Eduscho
00108 -~ Eilles
00107 — Jacobs
00108 Lidl
00109 - Melitta
00110 - Mbvenpick
00111 - Onko
00112 Penny
00113 - Rossmann
00114 -~ Tchibo
00115 - Tempelmann
00199 Sonstige Marken

00999 Weilt nicht/ keine Angabe

= Bereits bearbeitete Interviewzeilen werden mit einem farbigen Hintergrund versehen. Die Farbe
des Hintergrunds kann in den Programmoptionen frei gewahlt werden; voreingestellt ist die Farbe

Grun.
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Codierassistent

= ClScode ist mit einem halbautomatischen Codierassistenten ausgestattet. Bei einem Klick auf ein
Wort in einer offenen Antwort sucht CIScode automatisch den entsprechenden Begriff im
hinterlegten Codeplan. Bei einer Ubereinstimmung wird der passende Codepunkt zur einfachen
Kontrolle gelb unterlegt und gleichzeitig so auf dem Bildschirm positioniert, dass ohne weiteres
Scrollen im Codeplan sofort der richtige Codepunkt ausgewahlt werden kann. Ein weiterer Klick
auf das Wort sucht dann den nachsten passenden Eintrag im Codeplan. Dies erspart die Suche
nach dem entsprechenden Codepunkt, was gerade bei ausflihrlicheren Codeplanen eine
erhebliche Zeitersparnis darstellt.
Ist der gewlinschte Codepunkt gelb unterlegt, wird durch Mausklick in das Codeeingabefeld der
Code vergeben.

Fragen  Frager Cloud ||[ausklendenlausblenden | [anzcigen|#3+ an2s anzeigen korrcktur L LS UL WL Lt =
Se/ekTion Tenzralse Anzeige sennell-Codlenung Fliter MarklErung Ceoeplan
Comp. | Int . Artwar +  Fragetesdt i
2 e+ 20 angename Im MUNA, DTRISST Ficnt W= gEl e gl € (S
2 1085 2 genaurichliy, Taimonisch ueschlussene Fragen B
9 WG nisc Q20 Welche der 13z17eig2nd aufgeminian Marken rzker Sle zulelzt gekaun™
- Jaknbe (008)
2 08T 20 intensiver Gesehmeck
85 &0 nicht wiéssrig Codeglan B
1020 S0 super angenem 7m mnken Coce a01-0F
2 100 a0 i —— mi SOPETOE MRIMVE ArQEREr 71 GRSENTERK”
= @01002  Nachgeschmack
4 T B schmeckt wie kaffzz und ist mild 2 haclgeschmacks allgemeins gut’ angsnshm/ lecker
- e Nzcrgescrmank: Kaums Vert (2U) Bellana! kratzl
3 1082 30 gik richis b . c " U peilanct kratzig
00123 heckgeschmacic natirlich/ riznt (z) kinstlich
1095 20 jafiig, rtansver Geschmack 0124 INECPOESCITMACK (aNGENENT) DITEN 127D/ Sauer
5 1003 | 30 N Rhachgeschmacke nicht jzu) bitter 1arbf sauer
= NAMMORISEN IM G221 MACK 10133 Scrstoe rasitive Argzber za "Nachgeschmack”
3 98I0 e Dull und ces e nichl £u sla kv 2| @moa  ut Gerucns Aroma
ma - Cuft/ Geruchs Arorre: alicerain/ quif ergerekm lecker
10142 Cully Geruchi Aroirz. ndliichs nichl (2a) kDnstich
ves U HRE T onaz O/ Geruchi &rema: (angsnshm; oitter herbi sausr
5 o . 10144 Cuftf Geruchi Aronz: nizat (zu) atterf herty sauer
- hat il angenz1men geschmack ure =t stark 00153 serstoe sasfve Argzher 7110t Herima! Amma®
3 098 20 Aoma, Geschrrack S@01001  Intensitit
. ot Geschmack/ Kalfee slaikl kalliy/ nichl (zu) nild
2 1099 10 superisescnmasx lecker, volmunaig 9152 Geschmack/ Kaffes: 1okt (2u) wissig! dinn
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Nur benutzte Codes anzeigen

Bei Aktivierung dieser Funktion werden im Codeplan-Fenster nur die vergebenen Codes einer Antwort
angezeigt. Folgen mehrere gleichlautende Antworten mit identischen Codes hintereinander, wird im
Antwortfenster aulRerdem nur die erste Antwort angezeigt, die nachfolgenden sind ausgeblendet.
Diese Darstellung vereinfacht die Kontrolle der Codierung.

= Wahlen Sie im Mendureiter Codieren / Erfassen im Menlbereich Codeplan den Menipunkt
Nur benutzte Codes anzeigen.
= Zum Deaktivieren klicken Sie erneut auf den Menipunkt Nur benutzte Codes anzeigen.

lﬁ“ 3 .‘ ° g % Cl5cnde - [CIScode_Darmo_2015] -
)
=4 h \Z:dlere§1asseﬂ e
- .
== L s - 2] 13 abe ABC 3 3 3 =T = £ i =
i@ &0 & B o | ) B e Ak e 012 ¥ i d (] Ll == - =
ctfene gerchiossene | Cinstellurger Worllste Tog ||| Gespere | Codicde | Original Testfeld Ubersczuna| Codes | Recabszareia- Awo-Codieren Auto-Cederen  auto-codierte Setzen elle Dearbziten erknpfen| HurbNutzte
Fragen  Fragen Joud | laustlenden/cusalzndzn anzelgen anzelgen amelgen anzelgen | komekiur Vorschal  Teiele hevetheoen cedzs  \igen
Selacton Tadanzlyse fnze ge Schrell Codierung Fifter Mztkierung c o
int. Fro Antwort 2 & | Coteplan
s B JUft und Arorra e 20+ DE
62 3 I -
62 3 aner mid 1030013030 141 Jufy Gerucny Arema: 3lgameini gutl ancenenry lacker
f D M o schmeckt sterk nach Kaffes (0011301 104 Secenmastd Kaae: volrunai .
- = 020410014 108 Jescarrach Kaffze: richt (zup biter/ nerbi saLer
02 Gy
254 G
128 <l as z. aliie
03 Eal emm goiler BesChrack
i i a1 ma. gLt bekdmm ich
| = = i fir rorgers
o8s 3 gensu richlig, Fanmorise L
Ja wl Sancn
1198 33 |ancn des <armess. eSCNMACK ST Vall, TIZNT 2u bitter.
141 104 10
I 1098 3 geruzh unc nicht zJ sader
170 3 Gtk
I T @1 Saschmack alsgewogan-harmon sk
I

= Umschalten der Ansicht zwischen Alle Codes anzeigen und Nur benutzte Codes anzeigen
kdnnen Sie mit der Taste F9.
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Schnellcodierung

ClIScode bietet die Moglichkeit, mehreren Antworten gleichzeitig einen oder mehrere Codes
zuzuweisen. Das kann hilfreich sein, wenn beispielsweise Uber eine Filterung eine Anzahl von
identischen Antworten identifiziert wurde. Selektieren Sie alle Antworten, die einen oder mehrere
gleiche Codes erhalten sollen, im Markierungsbereich (links vor den Antworten) durch Anklicken mit
der linken Maustaste. Mehrere nacheinander folgende Antworten markieren Sie mit Ziehen bei

gedrickter linker Maustaste.

f'\ | L ClScode - [ClScode Demo_2014] Efal
—*  Basis | Codieren/ Erfassen HNevigation (2]
== ~ N 1 Jbe Textield anzeigen ABE > r = =N AR B
od w5 b ah | B ghe ¥ 0l @ V=2 ida] ud o
e Ubersetzung anzeigen e
offene geschlossene | Einstellungen Wortliste Tag | Gesperrte | Codierte | Orginal [—— Rechiscrreib- | Codes Auto-Codieren | Setzen A alle  keine | . | Kompiimieren Expandieren
Fragen  Fragen Cleud | lausblerden ausblenden | lanzcigen|lid Modes anveigen korektur wergeben |=
I Selaktior Textanalyse Anzeige SrhnellCadiening Filter Mzrkierung Fadeplzn
Comp. | nt oo rro. | Nng Antwort ¢ | | [Cudeplan =
9 TS EE T oum Code 10.1-DE
9 171 646 10 T il =@ 01000 Brands
9 1142 266 10 1 e A
melidda 00102 Dallr iy
e 1095 266 10 1 Melita 00103 -~ Darboven
00104 - Edeka Gut & Gnstig
9 1009 466 10 T Melitta 00105 - Eduscho
- 00106 - Eilles
9 97 286 0 1
Melitta 00107 - Jacobs
v by 466 U 1T Melitta 00108 Ldl
B 00108 - Mellita
9 1197 466 10 1 Melitta 00110 M&venpck
9 1200 266 10 1T Meltta 00171 Cnko
0112 Penny
9 1012 266 10 1 melitta 00172 -~ Rossmann
00174 - Tchibo
9 1014 2466 10 1 litt:
melitta 00175 -~ Temoelmarn
] 1078 <66 10 1 melitta 00199 5onstige Markan
s R T meiita 00999 Weili nichlf kene Angabe
9 1145 266 10 T Welitda C
9 1067 286 10 1T melita
9 1066 266 10 1 metro
) 1069 =66 10 1 metro

Klicken Sie im Codeplan auf den gewiinschten Code. Allen markierten Antworten wird nun dieser

Code zugewiesen.

Alternativ kann im Menubereich Schnellcodierung tber den Mentpunkt Codes vergeben das

Fenster Codes vergeben aktiviert werden.

Codieten /Erassen |  Navigation

CIScode - [CIScode_Demo_z014

e B

P s L)) a = —i— 0 — = = 2 e
q— 5 —| Sk oA 2 aba ABC > L 14 e i -
Woed b Boa 0 3 e e Ae a2 U w5 & = D
offene geschlossere | Einstellungen Werdliste Tag | Gespemte  Codisrte || Origingl| Tertfeld Ubersetzung| Codes | Rechischrek- || Codes |Auto-Codieren | Setzen allz  keine | Bearbeiten Verknipfen MHurbenutzte | Komprimieten Expandieren
tagen  tragen Cloud || ausolenden zusoienden | ‘anzeigen anzeiger  anzaigen 'anzeigen  Komektur || vergeb Lodes anzeigen
Seledtion Taczralyss Arzeige sehrf \Codierung Filzer Marcierung Codeplan
Comp rt. [Zccc  Frg Nag. Artwort Codes ben pian X
9 71 616 0 1 fildl cingzgebene Codes fr die | code 104 -DE
ausgewshiten Fragen abernehmen |
9 1144 466 10 1 mdlidda ———rereg 11000 Hranas
9 1006 466 10 1 d £l
waina 00102 Celimayr
9 UMY 3660 1 00103 Cervoven

Meliita
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Schreiben Sie hierfiir in die Eingabezeile die gewlinschte Codenummer. Mehrere Codenummern
werden dabei durch Komma oder Leerzeichen voneinander getrennt.

Codes vergeben liE-J

109 122

Ok ] | Abbrechen

Ein Vorschau-Fenster bietet die Moglichkeit, die Eingaben vor der Umsetzung noch einmal zu prifen.
Nach der Codevergabe wird eine Bestatigung eingeblendet, bei der die Markierungen wieder aufge-

hoben oder beibehalten werden kénnen.

[ Vorschau l_JiE-

Codes den markierten Antworten zuweisen.

Codes zu vergeben: 13

dawon bereits vorhanden: a

Markierung beibehalten

[ O l ‘ Abbrechen |

Die Optionen Markierung beibehalten bietet die Moglichkeit, die gesetzten Markierungen auch nach
der Codevergabe beizubehalten.

Auf diese Weise ist ein mehrstufiges Vorgehen mdglich, wobei jedes Mal manuell die Selektion an die
Bedurfnisse angepasst werden kann.
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Codes loschen/ ersetzen

Einen Code in einer einzelnen Antwort I6schen:

Vergebene Codes kdnnen auch wieder geléscht werden. Klicken Sie in der Codierleiste auf den
Code, den Sie I6schen mdchten. Dann I6schen Sie den Code mit der Taste Entf oder mit der
Ruckloschtaste 4 einzelne Ziffern, um so beispielsweise nur die letzte Stelle eines Codes zu
korrigieren.

Alternativ bewirkt der Klick auf einen vergebenen Code im Codeplan das Entfernen des Hakens
und damit das Léschen des Codes. Generell wirken sich alle Bedienméglichkeiten gleich aus,
d. h. das Léschen eines Codes in der Codierungsleiste bewirkt gleichzeitig das Entfernen des
Hakens in der Darstellung des Codeplans und umgekehrt.

Einen Code in mehreren Antworten I6schen/ ersetzen

Analog zur Mehrfachvergabe von Codes kénnen auch gleichzeitig mehrere Codes geldscht
beziehungsweise durch andere Codes ersetzt werden. Markieren Sie in der linken Spalte des
Anzeigefensters fir die offenen Antworten durch Mausklick die Antworten, in denen Sie den Code
I6schen oder ersetzen mochten. Mehrere nacheinander folgende Antworten markieren Sie mit
Ziehen bei gedriickter linker Maustaste. Die Felder in der linken Spalte der markierten Antworten
werden rot angezeigt. Méchten Sie eine Markierung I6schen, klicken Sie nochmals in das
Markierungsfeld. Die Markierung ist nun aufgehoben.

v -
) - . - Cl5code - [CIScode Demo_2014] - | |
- Basis Codieren / Erfassen Navigation (7]
4 = # & T 1§ & A WL EE
Drucken Codierung =~ Codeplan Codeplan Kundencodeplan | Codierung CMT-Codeplan Textdaten | Spalten | |Geschlossene|Fragetext|Codeplan
- auswerten | importieren exportieren ausgeben exportieren generieren  exportieren
Drucken / Auswerten Import / Export Fenster
Comp. Int. Code Frg. Nng. Antwort f |+ Fragetext x
- eIl - Privat Kaffee Fur welche Marken von Kaffee haben Sie in der leizien Zeit Werbung
9 1018 646 10 privat tchibo gesehen, gehdrt oder gelesen? Bitte nennen Sie alle Marken, die
Ihnen einfallen.
9 0 646 0 prodomo
geschlossene Fragen x
9 1062 10 1
renFULKEG4 (120: Welche der nachfolgend aufgefiihrten Marken haben Sie =M
g 1074 10 1 rondo zuletzt gekauft?
@ 094 | 646 o rossmann bio Ll (099) =
Codeplan x
g e o 1 réstfein ronda
= o lawl 0 Code 10.1-DE
4 LiTT T 4 cchibe Feing Milde S@01000 Brands
E] 04 646 10 Techibe Herzhaft Mild 00101 - Adi
o = | aen . 00102 - Dallmayr
9 38 466 0 Tchibo 00103 Darboven
] 006 466 10 tchibo 00104 Edeka Gut & Ginstig
o 00106 Eduscho
9 183 486 10 tchibo 00106 - Eilles
g 105 466 10 S 00107 Jacobs
tchibo 00108 Lidl
9 177 466 0 tehibo 00109 Melitta
. . o . oo1ig - Mowenpick
2 D02y Sociin tchibo afiica 00111 Onko
109 00112 Penny
g 07 545 5 T — oo - Rossmann
chibo African Blue 00114 - Tchibo
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Moéchten Sie alle Markierungen I6schen, klicken Sie im Menubereich Markierung auf den

Menupunkt keine. Die Markierungen sind nun aufgehoben.

\ Y - lscode- |lscode Lleme_2U14 "“_

ol s ]

— Basls

W & T OB

Codleren / Efassen Narlgztion

s e 15 @hg A Texdfeld anzeigen 1.]3; 4
yr ¥
m I ]& ABS 1 jue Ubersetzung anzelgen “’ m

Cinstellungen Wortliste  Tag Guperte | Codiette | [Original Rechtschreib- | Codes  Avto-Codicren

3 T
i

cffene geschiosienz Setzen A

= 3 i3

zlle

Markieru

L

Fregen  Fragen Qeud | ausbicrden usklerden | lanzeicen| B2 1 anes anzeigen, comckbur | vergcben
I 3e12KTI00 Textanalyie Lnze ge srhrel-coalerung Fiiter
Coma.  Int. [>ode Frg. | Nng Artwvort
2 1152 616 10 1

keine
)
Coneplar

[~ Frad e

Fir| 2le Marcierungen entiernan

o | Komprimierer Dpanciersn

x
tin der letzten Zzit Weroung

Klicken Sie im Codeplanfenster auf den Code, den Sie I6schen oder ersetzen mdchten.

9 11156 10

tchibo affica

109

miemsmmrsesy

Codeplan

Code
@ 01000
00101
00102
00103
00104
00105
00106
00107
00108

00110

00111
00112
00113
00114
00115
00199
00999

10.1-DE

Brands
Aldi
Dallmayr
Darboven
Edeka Gut & Gunstig
Eduscho
Eilles
Jacobs
Lidl
Melitta

Movenpick

Onko

Penny

Raessmann

Tchibo

Tempelmann

Sonstige Marken

Weif nicht/ keine Angabe

Die Vorschau Codes l6schen wird angezeigt:

Vaorschau - Codes IGschen &J

Code 109 in den markierten Antwarten lschen.

Anzahl Codes zu l&schen: 6

ersetzen durch: |

Markierung beibehalten

Ok ] | Abbrechen |

Der Code in den ausgewahlten Antworten wird nun geldscht, wenn Sie auf OK klicken. Der Code in
den ausgewahlten Antworten wird durch einen anderen Code ersetzt, wenn Sie im Eingabefeld
ersetzen durch eine Codenummer eingeben und danach auf OK klicken.
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Auto-Codierung

ClIScode bietet mehrere Moéglichkeiten, Codes automatisiert zu vergeben. Dabei werden die Antworten
nach hinterlegten Wértern im Codeplan durchsucht und bei Ubereinstimmung mit den entsprechenden
Codes versehen (bearbeitete Antworten und Ubersetzte Antworten werden dabei nicht beriicksicht).

Insbesondere bei sehr kurzen Antworten mit einer geringen Variationsbreite wie beispielsweise bei
Markenfragen kann die Codierung in nur wenigen Schritten sehr schnell, zuverlassig und fehlersicher
durchgefiihrt werden. Durch die integrierte Logik mit Ausschlusslisten kann dazu auch bei umfang-
reicheren Aussagen eine automatisierte Vorcodierung erfolgen, die den Gesamtaufwand bei gréfieren
Fallzahlen deutlich minimieren kann.

Im Prinzip stellt eine automatische Codierung einen Mustervergleich dar, bei der die zu codierenden
Texte mit den im Codeplan hinterlegten Woértern verglichen werden. Oftmals liegen die gesuchten
Worter aber in mehreren Schreibweisen vor. CIScode arbeitet hier mit Synonymen zu jedem
Suchbegriff, sodass zu jedem Codepunkt verschiedene Schreibweisen hinterlegt werden kénnen.

Uber automatisch erstellte Ausschlusslisten wird dabei sichergestellt, dass auch bei einer direkten
Ubereinstimmung einer Antwort mit einem Codeplantext oder einem Synonym der entsprechende
Code nur dann vergeben wird, wenn keine zusammengesetzten Codetexte oder Synonyme
zutreffender waren (Beispiel: "Schweiz" wird nur dann als "Schweiz" codiert, wenn die Antwort nicht
"Holsteinische Schweiz" lautet, sofern "Holsteinische Schweiz" als Synonym vorhanden ist).

Bei der automatischen Codierung werden keine semantischen Analysen verwendet. Der Anspruch
dieser Funktion ist nicht die komplette Codierung komplexer Aussagen, sondern eine maéglichst
vollstandige Vorcodierung, bei der haufig vorkommende Worter bereits richtig zugeordnet sind und so
eine Konzentration auf die aufwandiger einzuordnenden Textteile der Antworten erméglicht wird.

= Anlegen von Synonymen

Durch Drag & Drop ziehen Sie Worter aus der Wortliste oder direkt aus der Antwortzeile auf
einen Codepunkt. Dieses Wort ist nun als Synonym fiir diesen Codepunkt hinterlegt.

= Bearbeiten der Synonymlisten

Wahlen Sie im Mentreiter Codieren / Erfassen im Mentbereich Codeplan den Menlipunkt
Bearbeiten. Nach Rechtsklick auf einen Code wahlen Sie im Kontextmenli Synonyme
bearbeiten. Sie kdnnen in der angezeigten Liste Synonyme &ndern, hinzufiigen und I6schen.

Synonyme

Code: 114

privat
cchibo
chibo
chiobo
dschibo
schibo
tshibo

| Warnung vor Duplikaten bei den Synonymen aktivieren
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= Warnung vor mehrfach hinterlegten Synonymen

Diese Meldung wird angezeigt, wenn ein Synonym bei mehreren Codepunkten hinterlegt wurde.
Die Warnmeldung kann durch Klicken von Diese Meldung nicht mehr anzeigen deaktiviert
werden.

CIScode X

Es sind Duplikate bei den Synonymen vorhanden.
! Mindestens ein Synonym ist mehreren Codes zugeordnet.

Frage Q10.1 Sprache DE Synonym ‘Aldi' Codes: 102109

Frage Q10.1 Sprache DE Synonym ‘edeka’ Codes: 104 107

Frage Q10.1 Sprache DE Synonym ‘tchibo’ Codes: 103 106 107 110 111
114

X/ Diese Meldung nicht mehr anzeigen OK

= Reaktivieren der Warnung

Wahlen Sie im Menlreiter Codieren / Erfassen im Menibereich Codeplan den Menlpunkt
Bearbeiten. Nach Rechtsklick auf einen Code wahlen Sie im Kontextmenli Synonyme
bearbeiten. Klicken Sie auf Warnung vor Duplikaten bei den Synonymen aktivieren.

-

Synonyme

Code: 101

angenzhm
angenshme
angenehmen
angenshmear
angenehmes

| warnung ver Duplikaten bei den Synonymen aktivieren

0K | Abbrechen
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Durchfuhrung der Auto-Codierung

Bei der Aktivierung der Auto-Codierfunktion durch Klicken des Menlpunktes Auto-Codierung im
Menibereich Schnellcodierung wird die Darstellung des Codeplans verandert:

Caodeplan x
Alle

Code 10.1-DE

=[1& 01000 |Brands
00101 - Aldi
[Joo102 - Dallmayr
[J00103 [~ Darboven
100104 - Edeka Gut & Gunstig
100108 |- Eduscho
100106 — Filles
Joo1o7 - Jacobs
100108 Lidl
100109 - Melitta
100110 — Mivenpick
00111 |~ onke
100112 Penny
100113 — Ressmann
100114 = Tchiba
100115 - Tempelmann
[Joo199 Sonstige Marken

100992 Weill nichtf keine Angabe

Uber dem eigentlichen Codeplan werden die Schaltflachen Auswahl selektieren, Auswahl
selektieren (nur Synonyme) und Auswahl codieren eingeblendet. Zusatzlich wird jeder Codepunkt
des Codeplans mit einer Checkbox versehen. Auf diese Weise kdnnen die Codepunkte ausgewahlt
werden, die bei der Selektion der Autocodierung bertcksichtigt werden sollen. Zusatzlich besteht die
Maoglichkeit, Gber die Auswahlbox Alle sdmtliche Codepunkte des Codeplans fir die Autocodierung
vorzusehen. Werden Teile des Codeplans, fur die die Mdglichkeit der Komprimierung vorgesehen ist
(erkennbar am Minuszeichen am Zeilenbeginn), vor der Auswahl Alle komprimiert (durch Klick auf
das Minuszeichen), werden sie bei der Selektierung nicht berticksichtigt. Bei Bedarf kbnnen einzelne
Codepunkte auch durch Entfernen der Markierung wieder abgewahlt werden. Die Schaltflachen
Auswabhl selektieren und Auswahl selektieren (nur Synonyme) sind inaktiv, solange nicht
mindestens ein Codepunkt ausgewahlt wurde. Die Schaltflache Auswahl codieren wird erst nach
Durchflihrung einer Selektion aktiviert.

Durch Klicken der Schaltflache Auswahl selektieren werden sowohl die Codetexte als auch die
eingegebenen Synonyme fiir die Selektion berlcksichtigt, durch Klicken der Schaltflaiche Auswahl
selektieren (nur Synonyme) werden hingegen die Codetexte nicht fir die Selektion herangezogen.
Dies kann sinnvoll sein, wenn in den Codetexten sehr allgemeine Schlagworte verwendet werden, die
zu unerwunschten Treffern fihren wirden.

Nach einem Klick auf eine der Schaltflaichen Auswahl selektieren oder Auswahl selektieren (nur
Synonyme) wird im Antwortbereich eine Liste der Treffer dargestellt. Samtliche Treffer werden gelb
markiert. Soll ein Treffer nicht codiert werden, kann die jeweilige Antwort durch Entfernen der
Markierung von der Codevergabe im Rahmen der Autocodierung ausgeschlossen werden.
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Die gefundenen Codepunkte werden mit dem Hinweis Autocoding in Form von Tooltips angezeigt,
wenn der Mauszeiger Gber die jeweilige Antwort bewegt wird (Beispiel: "Autocoding --> +0014
Geschmack™).

Uber die Statuszeile unten links ist ersichtlich, wie viele Antworten durch die Auto-Codierung gefunden
(Filter) und mit einer Markierung versehen (Markiert) wurden.

1013 - Citroén
w1014 - Dacia

Al 1N15 s Mhewmmereim

Position: 1 Filter: 4687 Selektiert: 5200 Markiert: 4687

Ein weiterer Klick auf Auto-Codierung bewirkt eine Umkehr des Suchfilters, d. h. es werden nun alle
Antworten aufgelistet, bei denen keine Codetexte oder Synonyme gefunden wurden. Diese Antworten
werden nicht markiert. Per Drag & Drop kénnen nun aus den verbliebenen Antworten neue
Codepunkte zum Codeplan hinzugefligt werden oder als Synonym hinterlegt werden.

Sofern mindestens eine Markierung durch die Auto-Codierung vorgenommen wurde, kann durch
einen Klick auf die Schaltflache Auswahl codieren die automatische Codevergabe gestartet werden.
Der Vorgang kann bei groReren Datenmengen mehrere Sekunden dauern. Nach Abschluss der Code-
vergabe wird ein Statusfenster eingeblendet, dem zu entnehmen ist, wie viele Antworten codiert
wurden und wie viele Codes insgesamt vergeben wurden.

Hinweise zur Auto-Codierung

Bei aktivierter Auto-Codierfunktion kbnnen markierte Teile des Antworttextes in die Zwischenablage
Ubernommen werden, um sie beispielsweise im Codeplan verwenden zu kénnen.

Durch Auto-Codieren gefundene Ausdricke in den Antworten werden gelb markiert. Diese
Informationen Uber eine erfolgte Auto-Codierung werden gespeichert, so dass sie auch nach einem
Neu-Laden des Projektes zur Verfligung stehen. Antworten, bei denen durch Auto-Codieren nicht alle
Teile mit einem Code versehen wurden, kdnnen mit der Tastenkombination Strg+Q angezeigt

Auch bei mehrmaliger Anwendung der Auto-Codierung werden die Codes in der Reihenfolge des
Auftretens aufgelistet.

Es kénnen mehrere Synonyme bzw. neue Codes aus den Antworten in den Codeplan gezogen
werden. Dazu die gewiinschten Antworten markieren und dann von einer der Markierungen in den
Codeplan ziehen. Jeder Antworttext wird zu einem Synonym bzw. neuen Code. Beim Ziehen in den
Codeplan kann die Liste der vorhandenen Codes gerollt werden, indem die Maus tber dem
Rollbalken bzw. etwas rechts davon bewegt wird.
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ClScode-Tastenbelegung - Codieren/ Erfassen

Textteile kopieren:

Mit F2 oder Doppelklick in den Text den Bearbeitungsmodus aktvieren.
Text oder Textteile mit der Maus oder den Pfeiltasten markieren.

Mit der Tastenkombination Strg + C kopieren.
Mit F2 oder ESC oder Klick auf andere Antwortenden den Bearbeitungsmodus verlassen.

= Textteile suchen:

Mit F2 oder Doppelklick in den Text den Bearbeitungsmodus aktvieren.
Text oder Textteile mit der Maus oder den Pfeiltasten markieren.

Mit der Tastenkombination Strg + F werden alle gefundenen Textteile/ Worter hervorgehoben.
Klick auf Aus im Menu Filter deaktiviert die Markierung und den Filter

= Textteile bearbeiten:

Im Anzeigemodus Textfeld oder Ubersetzung kénnen Texte auch bearbeitet werden.
Mit F2 oder Doppelklick in den Text den Bearbeitungsmodus aktvieren.
Text eingeben oder vorhandenen Text bearbeiten.

Tastenkombination Strg + A: alles markieren
Tastenkombination Strg + X: ausschneiden
Tastenkombination Strg + C: kopieren
Tastenkombination Strg + V: einflgen
Tastenkombination Strg + Z: verwerfen

F2 oder Klick auf andere Antworten: Bearbeitungsmodus verlassen und Anderungen ibernehmen.

= Textteile markieren

Im Anzeigemodus Textfeld oder Ubersetzung kénnen zusétzlich Textteile durch Driicken der
Tastenkombination Strg + M mit einer farbigen Markierung versehen werden.

= Platzhalter fiir Codes zwischen vorhandenen Codes in der Codierungsleiste einfiigen:

Cursor zwischen vorhandenen Codes platzieren und Strg + Umschalttaste + Leertaste driicken

= Platzhalter fiir Codes zwischen vorhandenen Codes in der Codierungsleiste I6schen:

Cursor zwischen vorhandenen Codes platzieren und Strg + Umschalttaste + Backspace
(Ruckléschtaste) driicken
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ClScode-Tastenbelegung - sonstige Funktionen

= Projektvorbereitung importieren:

Strg + Umschalttaste + I: Importdialog aufrufen
Ermdglicht das Einlesen einer Projektvorbereitungsdatei mitsamt Datensatz

= Textdaten exportieren:

Dialog "Einstellungen: Textdaten exportieren" aufrufen
F5: Wiederherstellen der vorherigen Auswahl der Fragen (seit letztem Programmstart)

= Code-Eigenschaften im Codeplan bearbeiten:

Auswahl der Code-Eigenschaften tber rechten Mausklick wahrend der Codeplanbearbeitung
F5: Automatisches Anwenden der vorher manuell gewahlten Formatierungseinstellungen

= Fenster:
Strg + Umschalttaste + R: Standardanordnung aller Fenster

("Fragetext", "geschlossene Fragen", "Codeplan” und "Codierung")

= Meniibedienung:

F9: Umschalten der Ansicht zwischen "alle Codes anzeigen" und "nur benutzte Codes anzeigen"

= Navigation im Codierbereich:

Nachste Antwort: = Pfeil-Taste "8"

= Enter-Taste

= Return-Taste
Vorherige Antwort: = Pfeil-Taste "#"

= Tastenkombination Strg + Z
Erste Antwort: = Tastenkombination Strg + Pos1
Letzte Antwort: = Tastenkombination Strg + Ende

= Audio-Dateien:

F5: = abspielen/ stoppen

F6 = an den Anfang springen

F7: = rickwarts springen (5 Sekunden)
F8: = vorwarts springen (5 Sekunden)
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Textanalysefunktionen

In CIScode stehen verschiedene Mdglichkeiten zur Analyse der vorliegenden Antworten zur Verfi-
gung, die besonders bei der Erstellung von Codeplanen sehr hilfreich sein kénnen.

Klicken auf den Menupunkt Wortliste zeigt eine Liste aller Wérter an, die in den zur Bearbeitung
ausgewahlten Antworten vorkommen. Ein integriertes Wérterbuch hilft dabei, die Ubersicht zu
behalten und fasst beispielsweise alle Flektionsformen eines Verbs zusammen (unter "laufen" finden
sich dann auch Nennungen wie "lief" oder "gelaufen"). Worter, die nicht im Worterbuch hinterlegt sind,
werden in grauer Schrift angezeigt und sind so schnell zu unterscheiden. Per Drag & Drop kénnen
einzelne Worter der Wortliste zu Gruppen arrangiert werden. Durch den Ausweis der aktuellen
Auszahlungen der Haufigkeiten (unter Bertcksichtigung von zusammengezogenen Eintragen) wird die
Erarbeitung eines geeigneten Codeplans wesentlich erleichtert. Der Inhalt der Wortliste kann Gber die
Tastenkombination Strg + C in die Zwischenablage kopiert werden.

Durch Haken setzen in dem Kastchen rechts neben einem Wort kann man sich die Antworten
anzeigen lassen, die das Wort enthalten. Daftr muss im Menubereich Anzeigen der Menupunkt
Original anzeigen aktiviert sein.

Basis Caodieren / Erfassen Mavigation

W B BEla [ERr=

{\

offene geschlossene || Einstellungen|Wortliste, Tag Gesper offene geschlossene | Einstellungen Wortliste| Tag Gesperrt
Fragen Fragen Cloud ausblen Fragen Fragen Cloud ausblend
Selektion Teﬁanalm Selektion Textanalyse
Waortliste Tag Cloud

Grundwort Anzahl  Haufigkeit [%%)

,,,,,, s alle angenehm

Aroma aromatisch
ckommtich besonders b itter davon

der dies DUﬂ ein ergiebig etwas frisch
ﬁil’ gefallen Gefithl genan GemCh

Geschmac

— 4 4 g 4 3

i

Bereit

alle

[allgemein

[ allzu

[als

[an

[Jangehem

[1angeheme
+{Jangenehm

[Oangenhmer

Bereit

Dariiber hinaus kénnen Zusammenhange durch die Visualisierung der haufigsten Worter als
interaktive Schlagwortwolke (Tag Cloud) besser erkannt und sofort weiterverarbeitet werden. Uber
einen Schieberegler ist der Detaillierungsgrad der Darstellung einstellbar.
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Codeplan in ClScode erstellen

Nach Offnen der Frage oben links auf dem Bildschirm den Meniireiter Codieren / Erfassen aktivieren.

Y =
-
-’/ Easis Codieren / Erfassen Mavigation
. i o
i [1T1] i
Abed = G mhi e
Einstellungen Wortliste Tag
Cloud
Selektion Textanalyse
Comp. Int. Coder| Frg. | Nng.

Im Codeplanfenster erscheint der (zu Beginn leere) Codeplan.

Oben rechts im Menubereich Codeplan den Menlpunkt Bearbeiten aktivieren.
g - =
-]

EBearbeiten

Codeplan

Die Deaktivierung des MenUpunktes Bearbeiten beendet in jedem Stadium die Bearbeitung des
Codeplans und der Codeplan inklusive der etwaigen Codeplananderungen wird zeitgleich auf dem
ClIScode-Server gespeichert.
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Codeplanzeilen einfiigen:

In der Grundeinstellung der Codeplanbearbeitung erscheint eine leere Zeile, in die von Hand unter
Code eine Codeziffer (in diesem Beispiel 1) und rechts daneben ein Codetext (hier Test) eingefigt
werden kann.

Codeplan b4

Code & 250.1-DE
00001 |Test

Wahrend der Codeplanbearbeitung steht jederzeit per Rechtsklick ein Kontextmeni zu diesem
Code zur Verfugung.

Code 250.1-DE

LR

Zede dives eanlisgen Wahlen Sie eine dieser beiden Mdglichkeiten,

e
o < um dem Codeplan eine neue Zeile hinzuzufiigen.

Zele uetergeordnet enfagen

Zesle loschen

Code-Bgenschafien

Synomme bearbeten

Vergeben Sie eine Codeziffer und driicken Sie Enter.
Vergeben Sie einen Text und driicken Sie Enter - es wird automatisch eine neue Zeile danach
eingeflgt, die wiederum mit Codeziffer und Codetext gefiillt werden kann.

Code @ 2501-DE

00001 Test

Zede davee enfugen

Zede danach enfugen

Zele untergecedaet enfigen & Durch Aktivierung dieser Maglichkeit konnen Sie

At Nsckia eine Codeplanzeile einem Gbergeordneten Codepunkt
(Overcode) unterordnen.

Code-Egenschaften

Syncryme bearbeten

Codeplanzeilen verschieben:

Codeplanzeilen lassen sich auch durch Drag & Drop innerhalb des Codeplans nach oben und
unten verschieben (linke Maustaste driicken und festhalten - ziehen - ablegen). Verschobene
Zeilen werden dabei stets unterhalb der Zeile eingefiigt, Uiber der die Codeplanzeile abgelegt wird.
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Codeplanzeilen hierarchisch strukturieren:

Einzelne Codepunkte kénnen in CIScode unter einem Oberbegriff Overcode zu einer Gruppe
zusammengefasst werden, um den Codeplan inhaltlich zu strukturieren. Dabei werden die
betreffenden Codepunkte hierarchisch eine Ebene unterhalb des Overcodes angeordnet.

- @ 0400  Verpackung
00861 Packung/ Verpackung (allgemein)
0062 Meue Verpackung
0069 Sonstige Nennungen zu "Verpackung”
@ 0500  Werbemittel
0av1 Fernsehwerbung/ TV-Spot
o7z Printwerbung/ Anzeige/ Zeitschrift
0ov3 Plakat
0ova Sonstige Nennungen zu "Werbemittel”

In CIScode sind beliebig viele Overcode-Ebenen mdglich. Untergeordnete Codepunkte kénnen

durch Klick auf das Minuszeichen ausgeblendet werden, um die Codeplandarstellung zu
komprimieren.

Code @ 2601-DE

00001 Test

Zode daver einfugen
Lode danach onfigen

Lole urtergecednet einfugen

< Mithilfe dieser beiden Mdglichkeiten kénnen Sie
& Codes nach links (eine Hierarchieebene héher) oder
Code-Exgenschaften rechts (eine Hierarchieebene niedriger) verschieben.

Synooyme bearbeten

Codeplanzeilen I6schen:

% @ 2601.0€

Lode dover enfugen

Lode Sanach entugen

Lole urtergecednet enfugen

Zole schen < Nicht mehr bendtigte Zeilen kdnnen aus dem Codeplan
geléscht werden, sofern sie nicht (mehr) verwendet
werden.

Code-Dgenschaften

Yymonyme bearbeten
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»  Code-Eigenschaften bearbeiten:

Eigenschaften Code

Code-Nummer: 00136 Posttion: 10013
Code-Text

i carookornc [
F|(I](u] (B Imﬂ Humergrundgj
| Status
@) guitig
I i |
transformiert nach

In den Code-Eigenschaften kdnnen Sie den Codetext verandern und formatieren. Fir die
Darstellung im Codeplan kénnen folgende Formatoptionen gewahlt werden:

Fett

Kursiv
Unterstrichen
Durchgestrichen
Textfarbe
Hintergrundfarbe

Es kdnnen mehrere Codes im Codeplan gleichzeitig Gber das zusatzliche Driicken der Taste Strg
ausgewahlt und bearbeitet werden. Je nach gewahlten Einstellungen wirken sich Anderungen nur
auf einen oder alle ausgewahlten Codes aus.

Sie kdnnen daruber hinaus einen Code sperren, damit er nicht vergeben werden kann (gesperrte
Codes erhalten im Codeplan eine entsprechende Kennzeichnung), und Sie kénnen einen Code auf
einen anderen Code transformieren, falls sich zwei Codes als inhaltlich gleich erweisen sollten (die
Transformation von Codes wird im Codeplan durch einen Pfeil gekennzeichnet). In diesem Fall
wird der betreffende Code bei der Ausgabe auf den Zielcode transformiert, er kann aber weiterhin
eingegeben werden.

m  glltiger Code
= gesperrter Code
m  transformierter Code
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Codeplan bearbeiten

Codeplane kénnen im Menureiter Codieren / Erfassen iber Bearbeiten im MenUlbereich Codeplan
direkt in CIScode bearbeitet werden.

(Hinweis: Hierfir muss dem CIScode-Nutzer das Recht den Codeplan zu bearbeiten, eingerdumt
worden sein.)

= Wahlen Sie eine offene Antwort der Frage aus, deren Codeplan Sie bearbeiten wollen.

= |Im Codeplanfenster erscheint der (zu Beginn leere) Codeplan.

= Wahlen Sie im Mendureiter Codieren / Erfassen im Menlbereich Codeplan den Menipunkt
Bearbeiten.

Der Codeplan kann jetzt bearbeitet werden.

Flgen Sie Uber einen Auswahlpunkt im MenU der rechten Maustaste eine neue Codezeile ein.
Vergeben Sie einen Code und driicken Sie Enter.

Vergeben Sie einen Text und driicken Sie Enter.

Wahlen Sie im Menureiter Codieren / Erfassen im Menibereich Codeplan den MenUpunkt
Bearbeiten.

Die Codeplanbearbeitung wird beendet und der Codeplan wird auf dem Server gespeichert.

Wahrend Sie den Codeplan bearbeiten, kdnnen Sie durch Rechtsklick auf einen Code ein
Kontextmeni zu diesem Code erhalten. Damit kdnnen Sie:

Zeilen davor einfligen

Zeilen danach einfligen

Zeilen untergeordnet einfliigen (als Untercode zum dariiber liegenden Code)
Zeilen I6schen (nur mdglich, wenn der Code nicht verwendet wird)

Codes nach links verschieben (eine Hierarchieebene hoher)

Codes nach rechts verschieben (eine Hierarchieebene niedriger)
Code-Eigenschaften (bearbeiten)

Synonyme bearbeiten

Eigenschaften Code

Code-Nummer: 00136 Position: 10013
Code-Text
F| (I] (U] [2) Te¢ MR- Hintegund (-]
Status

\ 9 gutig

) gespent |
transformiert nach
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Im Modus Codeplan Bearbeiten kénnen Sie durch Rechtsklick ein Kontextmenii fiir den gesamten
Codeplan aufrufen. Damit kdnnen Sie:

Codeplan verwerfen

Inhalt von anderer Frage Ubernehmen
Codeplan verknipfen
Codeplanverknipfung aufheben

Inhalte von anderer Sprache tibernehmen
Sprache verknupfen

Sprachverkntipfung aufheben
Codegruppe definieren

Codeplan verknupfen

ClIScode bietet die Moglichkeit, einen Codeplan flir mehrere Fragen zu verwenden.

Bei der Ubernahme von einer anderen Frage kénnen anschlieRend die Codepléne der neuen und
der alten Frage unabhangig voneinander weiterentwickelt werden.

Die Verknupfung ist eine Referenz, d. h. es gibt weiterhin nur einen gemeinsamen Codeplan, der in
mehreren Fragen benutzt wird. Der Codeplan kann sowohl in der Ursprungsfrage als auch in den
verknupften Fragen verandert werden. Es kdnnen sowohl Codeplane von verschiedenen Fragen bzw.
Sprachen miteinander verknlpft werden.

= |m Mendureiter Codieren / Erfassen im Menubereich Codeplan den Menlpunkt Verkniipfen

wahlen.

|| e |
?.

] == a—

[ = g ‘e\-\ -] -]
riEd B s BE | H R

3 = B =

i alle Bearbeiten VEI’I(HI]prﬂ Mur benutzte Komprimieran Expandiaren

Codes anzeigen
ilter Markierung Codeplan
x

ossene Fragen

Welche der nachfolgend aufgeflUhrien Marken haben Sie zuletzi gekauft?
aoven (003)

In dem sich 6ffnenden Fenster sind alle im aktuellen Projekt vorkommenden offenen Fragen mit
Fragennummer und Fragenbeschreibung aufgelistet. Die Fragen, die Sie mit der Frage
verknupfen wollen, welche den Codeplan enthalt, werden markiert (wie auch bei anderen
Programmen ublich kann man auch hier die Markierung mit Shift + linke Maustaste bzw. Strg +
linke Maustaste erweitern). AnschlieRend klicken Sie unten rechts im Fenster auf den Button
Verkniipfen und wahlen dann die Frage aus, die den Codeplan enthalt. Nach Bestatigung mit OK
ist der Codeplan dann fir alle verknipften Fragen verfiigbar.
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Beispiel:

Sie mochten den bei der Frage Q30.1 (Likes) hinterlegten Codeplan auch bei der Frage Q40.1
(Dislikes) verwenden. Markieren Sie die Frage Q40.1 (Dislikes) und klicken Sie auf Verkniipfen.

Verwenden von Codeplanen und Sprachen

1) Prinzipiell ist aw jeder Frage *ein™ eigener Codeplan vergesehen,

2) Prinzipiell wird der Codeplan in der Sprache des Interviews angezeigt.
Folgende Einstellungen sind maglich:

1) Fir markierte Fragen den Codeplan einer anderen Frage verwenden.

2) Fur markierte Sprachen den Cedeplan in einer anderen Sprache anzeigen.

Codeplanverknipfung: 1 oder mehrere Fragen markieren - rechte Maustaste - Quelle festlegen
Sprachverknipfung: 1 oder mehrere Sprachen markieren -» rechte Maustaste -» Quelle festiegen

Qi0.1 Brands - Ads

DE

FR

Q0.1 Brands-bought recently

DE

FR

Q30,1 Likes
Q40.1 Dislikes

Verknipfen | [ verknupfingen aufheben

DE

FR

DE

FR

Im Fenster Codeplan-Quelle klicken Sie auf die Frage, bei der der gewlinschte Codeplan
hinterlegt ist, hier also die Frage Q30.1 (Likes). Bestatigen Sie mit OK.

-

Codeplan-Quelle angeben

Wahlen Sie eine Frage.
Bei allen Fragen, die Sie markiert haben, wird der
Codeplan der unten ausgewahlten Frage verwendet.

10. 1: Brands - Ads

20. 1: Brands—houiht recentli

[ [o]4 ] [ Abbrechen ]

Die Verknupfung ist nach dem Wechsel auf eine andere Antwort aktiviert, nun wird der Codeplan
auch bei Frage Q40.1 (Dislikes) angezeigt. Der Codeplan von Frage Q30.1 (Likes) wird so auch
fur die Frage Q40.1 (Dislikes) verwendet. Anderungen des Codeplans kénnen fir beiden Fragen

vorgenommen werden.

Die Verknupfung ist eine Referenz, d. h. es gibt weiterhin nur einen Codeplan, der aber in
mehreren Fragen benutzt wird. Der Codeplan kann in der Ursprungsfrage oder auch in der

verknupften Frage verandert werden.
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Hinweise zu Codeplanverkniipfungen

= Codeplanverknupfungen kénnen nur aufgehoben werden, wenn bei verknlpften Fragen noch
keine Codes vergeben wurden.

= Bevor eine Verknipfung vorgenommen werden kann, missen alle bestehenden Verknipfungen
und auch alle Codeplaneintrage bei der Frage, bei der der Codeplan hinterlegt werden soll,
entfernt werden. Dies ist generell bei bereits codierten Fragen nicht moglich. Dabei handelt es
sich nicht um einen Fehler in CIScode, sondern um eine bewusste Entscheidung, da anderenfalls
die Gefahr besteht, dass vergebene Codes nicht mehr zu den Codepunkten des neuen Codeplans
passen. Aus diesem Grund sollten Verkniipfungen immer angelegt werden, bevor mit der
eigentlichen Codierung begonnen wird.

Sprachen verknupfen

ClIScode bietet zudem die Méglichkeit, Codeplane einer Sprache fiir mehrere Sprachen zu nutzen.
Fir die Verknipfungen der Codeplansprachen empfehlen wir folgendes Vorgehen:

Offnen Sie die Antworten in der gewiinschten Sprache der jeweiligen Fragen und wéahlen im
Menubereich Codeplan den Menlipunkt Verkniipfen. In dem dort erscheinenden Fenster markieren
Sie wie angegeben mittels Klick mit der Maustaste auf den grau unterlegten Tabellenkopf die Spalte
DE, wodurch die gesamte Spalte markiert wird.

Verwenden von Codeplanen und Sprachen

1) Prinzipiell ist zu jeder Frage ¥ein™ eigener Codeplan vorgesehen.

2) Prinzipiell wird der Codeplan in der Sprache des Interviews angezeigt.
Folgende Einstellungen sind maglich:

1) Far markierte Fragen den Codeplan einer anderen Frage verwenden,

3) Fiir markierte Sprachen den Codeplan in einer anderen Sprache anzeigen.

Codeplanverknapfung: 1 oder mehrere Fragen markieren -» rechte Maustaste -> Quelle festegen
Sprachverknipfung: 1 oder mehrere Sprachen markieren - rechte Maustaste -= Quelle festlegen

Dli EN MR Codes
Q10.1 Brands - Ads D EM FR 18 |
Qz0.1 Brands-bought recently DE EM FR a5
Q30.1 Likes DE EM EN a5
040.1 Diglikes DE
Verkniipfen | ‘ Verknipfungen autheben SchlisBen

Mit einem Rechtsklick auf den nun blau markierten Balken haben Sie die Mdglichkeit, den Codeplan
fur die Sprache DE auf den Codeplan fir die Sprache EN zu verknlpfen. AnschlieRend steht Ihnen
der Codeplan in Englisch auch bei den deutschsprachigen Antworten zur Verfigung. Die
VerknUpfungen der einzelnen Fragen nehmen Sie dann weiterhin beim englischsprachigen Codeplan
vor. Durch umgekehrtes Vorgehen Idsen Sie die Sprachverknipfung wieder auf.

Verknupfte Sprachen werden mit einer einheitlichen Farbe unterlegt (die Farbe ist dabei abhangig von
der Reihenfolge der zur Auswahl stehenden Sprachen und kann nicht verandert werden).
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Hinweise zu Sprachverkniipfungen

m  Es kénnen nur Sprachen verknilpft werden, zu denen auch Interviews vorliegen, auch wenn
weitere Sprachen bereits im Fragebogen angelegt wurden. Dieses Verhalten von ClScode ist so
beabsichtigt, um mdgliche Einschradnkungen in der Bearbeitung durch zu groRe Datenmengen zu
vermeiden (theoretisch kdnnen Uber 60 Sprachen parallel angelegt werden).

= Wenn Sie jedoch sprachiibergreifende Codeplane in CIScode erarbeiten, also beispielsweise in
Fragen, bei denen Antworten in mehreren Sprachen vorliegen, sollten vor der ersten
Codeplanbearbeitung bereits die Sprachverkniipfungen vorgenommen werden, damit zu jeder
Frage unabhangig von der Sprache der Antwort nur ein Codeplan existiert. Anderenfalls kann es
beispielsweise vorkommen, dass Sie eine Codeplanversion fir die spanischen Antworten haben
und eine andere Version desselben Codeplans fir die englischen Antworten.

®=  Die Sprachkennzeichnung bei Codeplanen in CIScode muss nicht zwingend mit der tatsachlichen
Sprache Ubereinstimmen. Wir definieren haufig den Codeplan fiir DE als Basiscodeplan fir alle
anderen Sprachen, auch wenn dieser Codeplan in englischer Sprache angelegt ist.

Codeplan in Excel exportieren/ aus Excel importieren

Es ist ebenfalls mdglich, Codeplane in Excel zu bearbeiten und die Codeplane in ClScode zu
importieren (Menupunkt Codeplan importieren im Menureiter Basis).

1. Wahlen Sie im Menireiter Basis im MenUbereich Import / Export den Menipunkt Codeplan
exportieren.

2. Wahlen Sie den Ort, an dem der Codeplan abgespeichert werden soll
Vorgabe: {CIS-Verzeichnis\Gruppen\{Gruppenname}\Projekte\{Projektname}\Export\CIScode\

3. Sofern gewlinscht, schranken Sie die Auswahl der Fragen ein, fir die Codeplane exportiert werden
sollen (empfohlen wird jedoch, stets alle Codepléne zu exportieren).

4. Exportieren Sie den Codeplan. Ein vorhandener Codeplan wird als Sicherungskopie gespeichert.
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Die Codeplan-Excel-Datei bekommt folgenden Namen:
{Projektname}_CPL.XLSX (bzw. XLS) und hat folgenden Aufbau:

Code Number| Overcode| Code State | Code Target| DE SYNONYM(DE)
1 locked Positiv
3 1| valid sieht gut aus optisch nett
5 1| valid angenehmer Duft riecht gut
4 locked Neqgativ
2 4| valid sieht nicht gut aus unansehlich
6 4| valid unangenehmer Duft | riecht nicht gut
99 locked Unsinn qwertz
8 valid Sonstiges
6 transformed 8| Sonstige Nennungen | mag keine Werbung
1. Spalte heil3t Code Number und enthalt die Codenummer.
2. Spalte heil’t Overcode und enthalt die Codenummer eines mdglichen Overcodes.
3. Spalte heil’t Code State. Die Spalte kann folgende Werte annehmen
= valid — gultig

4
5

locked — fiir einen gesperrten Code
transformed — wenn ein Code bei der Ausgabe auf einen anderen abgebildet werden soll
. Spalte heildt ,Code Target® und enthalt die Zielcodenummer bei einer Transformation.
. Spalte ist mit dem ersten Sprachcode (nach ISO 639-1) bezeichnet - DE steht beispielweise flr
Deutsch. In dieser Spalte stehen die Texte zu den Codenummern. In den folgenden Spalten kénnen
weitere Sprachcodes aufgefiihrt sein. Es kdnnen alle Sprachen des Fragebogens nebeneinander
stehen. Sofern vorhanden werden rechts neben den Sprachspalten mit den Codetexten in einer
weiteren Spalte die Synonyme fur die Autocodierung abgelegt. Diese Spalte trégt die Bezeichnung
SYNONYM(XX), wobei die Buchstaben XX fur das jeweilige Sprachkirzel stehen.

Wenn Sie Codeplane Uber Excel erstellen wollen, ist es am einfachsten, sich tber ClScode eine leere
Codeplan-Excel-Datei anlegen zu lassen. Die Reiterbezeichnung des Excel-Arbeitsblattes muss die
Bezeichnung der offenen Frage aufweisen. Spalten durfen dabei nicht ausgeblendet werden.
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Im Mendreiter Basis im Menibereich Import / Export kénnen Sie mit Codeplan importieren den
unter Excel erstellten Codeplan in CIScode einlesen. Sie kdnnen an dieser Stelle entscheiden, ob Sie
einen Codeplan erganzen oder ersetzen wollen und ob das fiir alle Fragen im Projekt oder nur fiir
einzelne Fragen geschehen soll. Insbesondere bei der Zusammenarbeit von mehreren Nutzern mit
Codeplan-Bearbeitungsrechten empfiehlt es sich, grundsatzlich nur den aktuell bearbeiteten Codeplan
zu ersetzen, um nicht die Anderungen von anderen Nutzern versehentlich zu (iberschreiben.
Zusatzlich kann fir die betreffenden Fragen die erfolgte Codierung beibehalten werden
(Standardeinstellung) oder vollstandig geldscht werden.

-

Codeplan Import Optionen

Codeplan betroffene Fragen
[ alle Codeplane l6schen

@ Codeplan erganzen (@ Codienng beibehalten
() Codeplan ersstzen Codierung laschen

[ nurfirfolgende Fragen nur fir folgende Fragen
Q10.7: Brands - Ads Q10.7: Brands - Ads
Q307 Likes Q307 Lkss

Codierer werden uber ein Hinweisfenster informiert, wenn der Codeplan geandert wurde.

Zusatzlich besteht die Mdglichkeit, einen Codeplan zu exportieren, der fir die Abstimmung mit einem
Kunden vorgesehen ist. Beim Kundencodeplan werden die nur intern verwendeten Spalten Overcode
und Code State nicht mit ausgegeben. Die Ausgabe erfolgt grundséatzlich im Hochformat fur die
Ausgabe auf DIN-A4-Blattern optimiert und ist zusatzlich mit Formatierungen versehen, welche die
Lesbarkeit verbessern. Den Kundencodeplan finden Sie unter dem Menlpunkt Kundencodeplan
ausgeben im Menubereich Import / Export.

“adieren / Erfassen Mavigation

2 S Y T A

Codeplan Codeplan |[Kundencodeplan|| Codierung CNT-Codeplan Textdaten
importieren exportieren ausgeben exportieren  generieren  exportieren

Import / Export
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Beispiel - Kundencodeplan:

Codeplan fiir Projekt: CIScode_Demo_2015
Frage Likes: Was gefallt Ihnen gut an dieser Kaffee-Marke?
Code-
numme Zielcode
r
Geschmack
101 Geschmack/ Kaffee: allgemein/ gut/ angenehm/ lecker
102 Geschmack/ Kaffee: ausgewogen/ harmonisch/ rund
103 Geschmack/ Kaffee: aromatisch/ wiirzig
104 Geschmack/ Kaffee: vollmundig
105 Geschmack/ Kaffee: frisch
106 Geschmack/ Kaffee: nattrlich/ nicht kinstlich
119 Sonstige positive Angaben zu "Geschmack"
Nachgeschmack
121 Nachgeschmack: allgemein/ gut/ angenehm/ lecker
122 Nachgeschmack: kaum/ nicht (zu) beiRend/ kratzig
123 Nachgeschmack: natiirlich/ nicht (zu) kiinstlich
139 Sonstige positive Angaben zu "Nachgeschmack"
Duft/ Geruch/ Aroma
141 Duft/ Geruch/ Aroma: allgemein/ gut/ angenehm/ lecker
142 Duft/ Geruch/ Aroma: nattirlich/ nicht (zu) kiinstlich
159 Sonstige positive Angaben zu "Duft/ Geruch/ Aroma"
Intensitat
161 Geschmack/ Kaffee: stark/ kraftig/ nicht (zu) mild
162 Geschmack/ Kaffee: nicht (zu) wassrig/ dinn
163 Geschmack/ Kaffee: mild/ nicht (zu) stark
179 Sonstige positive Angaben zu "Intensitat"
Mundgefiihl
181 Mundgefuihl: allgemein/ gut/ angenehm
182 Keine Mundtrockenheit/ kein trockener (Nach-)Geschmack
183 Brennt/ beifdt/ kratzt nicht auf der Zunge/ im Mund
199 Sonstige positive Angaben zu "Mundgefuhl"
Weitere positive Kommentare
301 Unspezifiziert: ausgewogen/ rund/ harmonisch/ gut abgestimmt
302 Alles/ Kaffee gefallt/ ist gut/ besser/ angenehm/ gute Qualitat
319 Sonstige positive Angaben
999 Wei nicht/ keine Angabe
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Auswerten der Codierung in ClScode

Eine schnelle Auszahlung der Codes auf Grundlage der Basis der gegebenen Antworten kann direkt
in ClScode gestartet werden. Wahlen Sie hierzu im Menureiter Basis im MenUlbereich Drucken/
Auswerten den Menlpunkt Codierung auswerten.

Y - e - [T o e 014] o

Desis | Codieren/ ifezzen Havigation 7}

Codeplan Codeplen Kundenadeplen Codenny CHE-Cadleplar Teeolen

ken g
- WMEorieren exportieren  GusgeDen  ewpOreran  gemererer  equoriieren
' Import / Expert Fercter
Codieru A\ Jomerlen
Nuswertung der Ccdierung anzeigen
sz wighiweize o atker

Die Option Codierung auswerten ermdoglicht eine schnelle Auszdhlung der Codes auf Grundlage
der Basis der gegebenen Antworten. Ausgezahlt werden sowohl die Anzahl der vergebenen Codes
sowie die prozentuale Verteilung, jeweils bezogen auf die tatsachlich codierten Antworten.

Zusammenfassung

Anzahl Fragen 1

Anzahl Anteorten 200

Anzahl Nennungen 1657

Frage 10 (Brands - Ads)

Fir welche Marken von Kaffee haben Sie in der letzten Zeit Werbung gesehen, gehort
oder gelesen? Bitte nennen Sie alle Marken, die lhnen einfallen

Antworten 200
Antworten chne Codierung 50| 25.0%
Antworten mit Codierung 150 | 7H.0%
Antworten ohne Texterfassung 199 99.5%
Antworten mit Texterfassung 1 0.5%
Antworten mit Codierung 150

00101 -Aldi 2 1.3%
00102 -Dalimayr 8| 53%
00103 -Darboven 3| 2.0%
00104 -Edeka Gut & Gunstig 7| 47%
00105 -Eduscho 7| 47%
00106 -Eilles 41 27%
00107 -Jacobs 16| 107%
00109 -Melilta 16| 10.7%
00110 -Mdvenpick 7| 47%
00111 -Onko 3| 20%
00112 -Penny 1 0 7%
00113 -Rossmann 1 0. 7%
00114 -Tchibo 77| 51.3%
00116 -Tempelmann H| 33%
Summe der Nennungen 157 |104.7%
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Die Auszahlung der Codierungsergebnisse kann auf verschiedene Weise erfolgen:

Auszidhlung einer Frage

Nur die ausgewahlte Frage wird ausgewertet.

Auszidhlung mehrerer Fragen

Alle gedffneten Fragen werden ausgewertet.

Bei verkniipften Codeplianen kann eine Gesamtauszdhlung liber alle verkniipften Fragen
erfolgen

Hierzu statt nur einer Frage alle gewilinschten Fragen nach Bedarf auswahlen, 6ffnen und im
Mendureiter Basis im MenUbereich Drucken / Auswerten den Menlpunkt Codierung auswerten
wahlen.

Einschrankung: Bei Auszahlung von mehreren verknipften Fragen wird nur die Fragenummer der
Frage, auf die verknlipft wurde, angezeigt, z. B bei der Verkniipfung der Fragen Q120; Q130 und
Q140 auf Q110 wird in der Auszahlung der Codes in der Titelzeile nur die Frage Q110 aufgefihrt.

Gesamtes Projekt auswerten

Wenn diese Option im Fragendialog ausgewahlt wird, werden alle Fragen des Projektes
ausgezahlt. Hierzu ist es nicht nétig, alle Fragen des Projekts zur Bearbeitung zu 6ffnen.

Wahlen Sie im Meniireiter Basis im Menlbereich Drucken / Auswerten den Menlpunkt
Codierung auswerten.

. Wahlen Sie, welche Interviews in die Auswertung einflieRen sollen. Zur Auswahl stehen

glltige Interviews, ungiiltige Interviews, abgebrochene Interviews und Testinterviews.

Entscheiden Sie, ob das gesamte Projekt oder nur die aktuell ge6ffneten Fragen ausgewertet
werden sollen.

Wahlen Sie die gewiinschte Auswertungssprache. ClScode bietet die Moglichkeit, die
Auszadhlung der Codes optional in jeder angelegten Sprache durchzufihren.

Bestatigen Sie lhre Eingaben mit OK.

Optionen - Auszadhlung der Codes Optionen - Auszahlung der Codes
Zu beachtende Interviews Zu beachtende Interviews
V| Gultige Abgebrochene V| Guttige Abgebrochene
Unguiltige Test Ungultige Test
gesamtes Projekt auswerten gesamtes Projekt auswerten
Sprache fur Fragetexte | Sprache fur Fragetexte
(Deutsch [DE] v || [spanischiES) v
0K | Abbrechen l ‘ OK ] Abbrechen
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Daten exportieren

Wahlen Sie im Mendreiter Basis im Menubereich Import / Export den MenUpunkt
Daten exportieren.
(Hinweis: Hierfir muss dem CIScode-Nutzer das Exportrecht eingerdumt worden sein).

= Wahlen Sie das gewlinschte Ausgabe-Format:
o CODE-Datei (CIS Datenformat)
o Excel-Arbeitsblatt
o SPSS-Format
o Textdatei (TAS-Datei)
o Trennzeichen getrennt (CSV-Datei
m  Schranken Sie die Auswahl bei Bedarf ein.
= Unter Export wahlen Sie Alle Daten exportieren, um alle Daten zu exportieren.
Sie kénnen auch nur neue Daten exportieren, die seit dem letzten Export hinzugekommen
sind.
m  Bestatigen Sie Ihre Eingaben mit OK.

Einstellungen: Daten exportieren

Ausgabe-Format: [Ex:e\—nrbeitsblatt (XLS-Datei) Bxporteinstellungen: | aus Profildatel laden -
CODE-Datei (CIS-Datenformat]
Zu beachtende In {x ; Optionen Expert
= Textdatei (TAS - Datef .
JIGIIE  rrennzeichen getrennt (GSV - Datel) Cemnmnis @ Mur neue Daten expartieren.
Ungilltige T Test [ Verlassene Codierungen (seit letzten Export)
Sortierung nach Sprache Jéde.\j CE'I.‘IE-II] eine einzelne Zele Alle Daten exportieren
@ Fragen Overcodes ausgeben Speziellen Export wiederholen:
) Alle Sprachen b Codezgruppen durch Leerzeichen trannen
Interviews
| Originale Texte
Bereiche - Offene Daten Erfasste Texte
Computernummer von: 9 ~ bis: 15741062 Korrigierte Texte
Interviewnummer von: i - bis: 14000 - Iezeanm s

| Zeilenumbriiche entfernen

Interviewdatum von: 11.02.2015 « bis:  17.02.2016 ~ Ausgabe in UTF8

Fragenummern: Q3070 | Fur jede Frage neues Tabellenblatt erstellen

Projekt - Version: 1 v o | 1 - Export von geschlossene Fragen: {z.B, Q10;Q50-Q400;Q450)
' ! (Die geschlossenen Fragen werden nur exportiert, wenn zu

Teilprojekt: |0000 - diesem Interview mind. eine offene Frage exportiert wird!)

/| alle untergeordneten Teiprojekte beachten.

Mur Antwerten mit bestimmten Codes exportieren Nennungstexte geschlossener Antworten
{z.B. 100;200-400;500): Geschlossene in einem eigenen Tabellenblatt exportieren

Als dichotome Variablen exportieren:

F5 driicken, um eine vorherige Auswahl von Bereichen
wiederherzustellen. Fragenbeschreibung ausgeben

Codierer ausgeben

[s]4 ] ‘ Abbrechen

= Die Export-Datei wird wie folgt gespeichert:
{CIS-Verzeichnis)\Gruppen\{Gruppenname}\Projekte\{Projekthame}\
Export\CIScode\{Projektname} {Zeitstempel}.DATEIENDUNG
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= Unter Exporteinstellungen kénnen jeweils aktuelle Einstellungen unter einem Namen
gespeichert werden und fiir spatere Exporte geladen werden.

Einstellungen: Daten exportieren

Ausgabe-Format: | Excel-Arbeitsblatt (XL5-Datei) - Exporteinstellungen: | Aus Profildateiladen
| Aus Profildatei laden
Zu beachtende Interviews Optionen Als Profildatei speichern Expart

o | Glltige Abgebrochene Unterbrochene Gesamtzusgabe @) Nur neus Daten exportieren.
Ungultige Test Verlassene Cadierungen {seit letzten Export)
Jeden Code in eine sinzelne Zelle Alle Daten exportieren
Sortierung nach Sprache -

Overcodes susgeben

Speziellen Export wiederholen:

ClScode-Hilfe

= Informationen iiber CiScode:

Informationen zur Programmversion von ClScode und weitere Informationen tber ClScode
koénnen jederzeit Uber den Button Fragezeichen am rechten oberen Rand angezeigt werden.

= |nterviews werden nicht geladen:

1. Es wurden noch keine Interviews durchgefihrt bzw. auf dem Codierserver hinterlegt. Einzelne
Fragen, die keine Werte aufweisen, werden in ClScode durch einen Strich in runden Klammern (-)
gekennzeichnet.

2. CIScode ladt zur Verringerung der Ladezeiten beim Programmstart die Interviewdaten in
mehreren Abschnitten; d. h. unmittelbar nach dem Programmstart stehen unter Umstanden noch
nicht alle Interviews fiir die Codierung zur Verfligung. Im Dialog zur Projektauswahl kann das
sofortige Laden aller Interviews Uber die Option Zuerst warten, bis alle anstehenden Daten
importiert sind erzwungen werden.

3. Die Interviews werden bereits von einem anderen Zugriffsberechtigten bearbeitet. Der Zugriff auf
diese Interviews ist fur alle anderen ClScode-Nutzer gesperrt.

4. Die Zugriffssperre auf Interviews wurde (beispielsweise durch eine unterbrochene Internet-
Verbindung) nicht aufgehoben, obwohl die Interviews nicht mehr bearbeitet werden. In diesem Fall
kann die Zugriffssperre tber CIScode:admin aufgehoben werden, siehe unter Codierer
freigeben. Wenden Sie sich dafur im Zweifelsfall an den Administrator.

= Codeplan wird nicht angezeigt:

1. Es wurde noch kein Codeplan erstellt bzw. auf den Server geladen. Es wird ein passender
Codeplan bendtigt.

2. Der Codeplan ist in der gewtinschten Sprache nicht verfligbar. Es wird eine entsprechende
Sprachversion bzw. eine Sprachverknupfung des Codeplans bendétigt.

3. Der Menipunkt Nur benutzte Codes anzeigen im Menlbereich Codeplan ist aktiviert. Sofern
noch kein Code vergeben wurde, bleibt das Codeplanfenster daher leer.
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Offene Antworten werden nicht angezeigt:

Der Menupunkt Codierte ausblenden im MenUbereich Anzeige ist aktiviert. Wenn alle Antworten
bereits codiert sind, bleibt das Anzeigefenster leer.

Der Menlpunkt Setzen im MenUbereich Filter ist aktiviert. Wenn keine Antworten den
Filterbedingungen entsprechen, bleibt das Anzeigefenster leer.

Fehlermeldung "Programmversion nicht aktuell":

ClIScode wird bestandig weiterentwickelt. Die jeweils aktuelle Version kann unter
https://www.ifad.de/downloads heruntergeladen werden und installiert werden.
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ClScode-Optionen

In dem Menupunkt Optionen kénnen eine Reihe von Einstellungen fiir CIScode an die Bedirfnisse der
Benutzer angepasst werden. Der Menlipunkt Optionen ist Gber das Hauptmenii aufzurufen - erreichbar
Uber den Start-Button oben links.

= Anzeige

Bei folgenden Darstellungen kdnnen die Schriftart, der Schriftschnitt, die Schriftgrél3e, die
Textfarbe und die Hintergrundfarbe eingestellt werden:

= Nicht codierte Texte

= Zeile in Bearbeitung: Original in Bearbeitung
= Zeile in Bearbeitung: Text in Bearbeitung

» Zeile in Bearbeitung: Ubersetzung

= Zeile in Bearbeitung: Codes in Bearbeitung
» Codierte Texte

= Gesperrte Texte

= Markierung von Fundstellen

» Fragetext

» Geschlossene Fragen

= Anpassen

Im Abschnitt Anpassen kann die Symbolleiste fir den Schnellzugriff auf alle CIScode-Befehle
eingerichtet werden. Die Symbolleiste kann Uber- oder unterhalb der Menuleiste eingeblendet
werden. Uber die Schalter Hinzufiigen und Entfernen kénnen die Symbole fiir Befehle in die
Schnellzugriff-Symbolleiste aufgenommen oder aus ihr entfernt werden.

= Sprache

CIScode kann in verschiedenen Sprachversionen genutzt werden. Derzeit stehen die Sprachen
Deutsch, Englisch, Franzdsisch, Italienisch und Spanisch zur Auswahl (aktuell sind nur Deutsch
und Englisch komplett verfuigbar).

= Pfade

Bei der Installation wird der Benutzer gebeten, einen Dateipfad anzugeben, den ClScode fur
projektspezifische Dateien nutzt. Im Abschnitt Pfade kann diese Einstellung gedndert werden
(bei Netzwerkinstallationen ist eine Anderung des Dateipfads nicht méglich).

= Proxy

Im Abschnitt Proxy kann eingestellt werden, ob sich CIScode tUber einen Proxy mit dem Internet
verbinden soll. Dazu sind die Proxy-Adresse mit dem verwendeten Port, der Proxy-Benutzer und
das Proxy-Passwort einzugeben.
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ClScode:admin

Die Administration der Codierprojekte einschliellich der Codiererverwaltung erfolgt Uber das
Webinterface CIScode:admin, einen Bestandteil von ClSnet, der Online-Plattform von IfaD.

Sie erhalten Ihren Zugang fiir CISnet auf Anfrage von IfaD. Uber ClSnet verwalten Sie lhre Projekte,
legen Quoten fest, starten und beenden die Feldarbeit, lassen sich Auswertungen anzeigen, fordern
Daten an und vieles mehr. Als Nutzer von ClScode erhalten Sie zusatzlich Zugang zu ClScode:admin.

Auf der ClSnet-Hauptseite erreichen Sie den CIScode:admin iber den Button im Men( oben links (in
der Grafik zur besseren Erkennbarkeit rot hinterlegt). An ahnlicher Stelle ist im CIScode:admin der
Button platziert, tGber den Sie zurlick zu CISnet wechseln kénnen.
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ClIScode:admin

Beim ClIScode:admin stehen Ihnen folgende Optionen zur Verfiigung:

Codierer

= editieren:

= importieren:

= freigeben:
= |6schen:

= exportieren:

= zuordnen:

= Exportrecht:

Codierer editieren

Codierer verwalten

Codierer neu anlegen bzw. importieren
Zugriff auf gesperrte Projekte freigeben
Codierer l6schen

Codiererlisten exportieren
Projektzuweisungen verwalten
Exportrechte verwalten

Samtliche Angaben zu den Codierern (Vorname, Nachname, Codierer-Login und Passwort) mit
Ausnahme der automatisch vergebenen Kennungsziffer kbnnen jederzeit editiert werden. Im ersten
Bearbeitungsschritt wird eine Suche mit verschiedenen Suchoptionen (Suchkriterien, Vergleichs-
kriterien und Anzeige der Ergebnisliste) angeboten. Auf der Ergebnisliste sind Korrekturen an den
Eintrdgen méglich. Anderungen werden durch einen Klick auf den Button speichern gesichert.
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m  Codierer anlegen/ importieren

Um Codierern ein Codierprojekt zuweisen zu kébnnen, missen Codierer im ClScode:admin
angelegt werden. Dazu geben Sie den Vornamen und den Nachnamen des Codierers, ein
Codierer-Login und ein Passwort ein. Alternativ kbnnen Sie eine Liste mit Codierern im Excel-
Format importieren.

m  Codierer freigeben

Wenn ein Codierer nicht ordnungsgemaf von einem Codierprojekt abgemeldet wurde (beispiels-
weise durch eine Unterbrechung der Internetverbindung), wird unter Umstanden die Zugriffssperre
auf die bearbeiteten Datensatze nicht aufgehoben. Uber den Meniipunkt freigeben ist es méglich,
die Zugriffssperre des betreffenden Codierers auf einzelne Fragen oder auf das Gesamtprojekt
aufzuheben.
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m  Codiererloschen

Eintrage zu Codierern kénnen auch wieder geléscht werden. Dazu werden die betreffenden
Codierer markiert und mittels Klick auf Il6schen aus der Datenbank entfernt. Es stehen nur die
Codierer zur Auswahl, die nicht eingeloggt sind und die bisher weder Daten codiert noch erfasst
haben.

m  Codierer exportieren

Es besteht die Mdglichkeit, sich das Verzeichnis aller eingetragenen Codierer als Excel-Datei
zusenden zu lassen. Zunachst erfolgt eine Abfrage des Sortierkriteriums (nach Name, Kennung
oder Login), der Versandkennzeichnung (Adressat und Absender) sowie des Dateiformats (als
XLS- oder CSV-Datei). Ein Klick auf anfordern versendet dann eine E-Mail mit den gewlinschten
Angaben im Anhang.
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= Codierer zuordnen

Bei der Zuweisung eines Codierers zu einem Codierprojekt wahlen Sie zuerst das entsprechende
Projekt in der Liste der verfugbaren Projekte. Die Zuweisung erfolgt Uber einen Klick in das
entsprechende Markierungsfeld. Danach entscheiden Sie, welche Rechte zur Bearbeitung des
Codeplans jeder Codierer erhalt. Zur Auswahl stehen hier entweder voller Zugriff darf den
Codeplan verwalten, erganzender Zugriff darf einen Code hinzufiigen oder kein Zugriff darf
keine Anderungen durchfiihren.

Exportrecht vergeben

Die Berechtigung zum Export von Datenausgaben, Codeplanen und Auswertungen wird projekt-
spezifisch vergeben. Dazu wahlen Sie den jeweiligen Codierer aus und markieren dann die
Projekte, fiur die der Codierer das Exportrecht erhalten soll. Das Exportrecht von ClScode aktiviert
folgende Menipunkte: Codierung exportieren, CNT-Codeplan generieren, Textdaten
exportieren, Codeplan exportieren, Codierung auswerten und Interviews drucken.
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